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BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amacg

MADDE 1 - (1) Bu yo6nergenin amaci; Ondokuz Mayis Universitesi Siirekli Egitim
Merkezinin egitim-6gretim faaliyetlerine iliskin usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yonerge Ondokuz Mayis Universitesi Siirekli Egitim Merkezinin kamu
kuruluslari, 06zel, uluslararasi kuruluslar ile kisilerin ihtiyag ve talepleri dogrultusunda
diizenlendigi egitim-6gretim faaliyetlerinin planlanmasi, koordinasyonu ve yiiriitiilmesine iliskin
usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu yonerge; 08 Haziran 2011 giin ve 27958 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Ondokuz Mayis Universitesi Siirekli Egitim Merkezi Yonetmeligi ve 25 Subat 1997
giin ve 22916 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Ondokuz Mayis Universitesi Siirekli Egitim
Merkezinin Sertifikaya Yonelik Egitim Programlar1 Y 6netmeligi’ne dayandirilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4 - (1) Bu yonergede gegen;

a) Merkez: Ondokuz Mayis Universitesi Siirekli Egitim Merkezini,

b) Miidiir: Ondokuz Mayis Universitesi Siirekli Egitim Merkezi Miidiiriinii,

¢) Rektdr: Ondokuz Mayis Universitesi Rektoriinii,

¢) Universite: Ondokuz Mayis Universitesini,

d) Senato: Ondokuz May1s Universitesi Senatosunu,

e) Universite Y6netim Kurulu: Ondokuz Mayis Universitesi Yonetim Kurulunu,

f) Yénetim Kurulu: Ondokuz Mayis Universitesi Siirekli Egitim Merkezi Yonetim
Kurulunu,

g) Egitim Programu: Sertifika, kurs, seminer, konferans, panel vb.,

g) Birim: Ondokuz Mayis Universitesine bagli fakiilte, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu,
konservatuar, enstitli, uygulama ve arastirma merkezleri ile rektorliige bagli boliimlerini,

h) Aday: Ondokuz Mayis Universitesi Siirekli Egitim Merkezinde agilacak egitim
programlarina katilma beyaninda bulunan kisiyi,

1) Katilimci: Ondokuz Mayis Universitesi Siirekli Egitim Merkezinde agilacak egitim
programlarina kayit olan kisiyi, ifade eder.

IKINCI BOLUM
Egitim-Ogretime iliskin Esaslar

Egitim program onerileri

MADDE 5 - (1) Ogretim elemani/elemanlar1 tarafindan birim/birimlerde acilmasi
ongoriilen egitim programlarinin amaclari, ders igerikleri, 6n kosullari, egitim programina alinacak
katilimci sayisi, siiresi, baslangi¢ ve bitis tarihleri, hedef kitlesi, duyuru sekli ve araglari, dersleri
verecek oOgretim elemani/elemanlarinin isimleri, 6zgec¢misleri, egitim programinin yapilacagi
mekanin ve kullanilacak teknik donanimin 6zellikleri, egitimci {icret Onerileri, egitim programini
agmak icin 6ngdriilen en az ve en fazla katilimer sayisi, “Egitim Programi1 Oneri Formuna” uygun
olarak hazirlanarak Merkez Miidiirliigii’ne sunulur.

(2) Universite disindaki kamu veya &zel sektdr kuruluslar tarafindan da egitim-dgretim
programlari talebi Merkez Miidiirliigline onerilir.

Egitim programinin acilmasi
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MADDE 6 - (1) Ogretim elemani/elemanlari/birim/birimler tarafindan Merkez’e
gonderilen Sertifika Programi Onerileri Yonetim Kurulu tarafindan incelenir, gerekli degisiklik
oOnerileri dikkate alinarak son sekli verilir ve Yonetim Kurulu’nun nihai karari {izerine Senatonun
onayina sunulur.

(2) Ogretim elemani/elemanlari/birim/birimler, kamu veya ozel sektor kuruluslar
tarafindan Merkez’e sunulan {icretsiz egitim programi Onerilerinin acilip agilmamasina Yonetim
Kurulu tarafindan karar verilir.

(3) Ogretim elemani/elemanlari/birim/birimler, kamu veya o6zel sektdr kuruluslar
tarafindan Merkez’e sunulan Egitim programi Onerileri iicretli ise YOnetim Kurulunun nihai karari
iizerine Universite Yonetim Kurulunun onayina sunulur.

Egitim programinin ilan edilmesi

MADDE 7 - (1) Senato tarafindan kabul edilen Sertifika Programlari ile Universite
Yonetim Kurulu ve Yonetim Kurulu tarafindan kabul edilen egitim programlarinin ilgili ¢evrelere
duyurulmasi, program onerisini hazirlayan Ogretim elemani/elemanlari/birim/birimlerin isbirligi
ile planlanir, Merkez tarafindan ilan edilir.

Her yil diizenli olarak belirli araliklarla agilmasi 6ngoriilen egitim programlart Merkez
tarafindan bir katalogda toplanarak yayimlanabilir.

Egitim programina kayit icin istenilen belgeler

MADDE 8 — (1) Adaylarin egitim programina kayit yaptirabilmeleri i¢in asagida belirtilen
belgeleri, ilan edilen siire igerisinde Merkez’e teslim etmeleri gerekir.

a) Merkez’de agilan egitim programlarina kayit olabilmek i¢in hazirlanan, adaylar
tarafindan doldurulup imzalanacak olan “Kayit Formu”,

b) Egitim programai i¢in belirlenen iicretin tamaminin veya taksitler halinde 6denecek ise ilk
taksitinin 6dendigine iliskin dekont,

c¢) Egitim programu taksitli ise katilimeilarin taksit tarihlerini, 6deme miktarlarini gosteren,
adaylar tarafindan doldurulup imzalanacak olan taahhiitname,

¢) Egitim programinin 6zelliklerine gore dnceden belirlenerek duyurulacak olan ek belge
veya On kosullarin yerine getirildigine iliskin bilgi ve belgeler.

Egitim programinin yiiriitiilmesi

MADDE 9 - (1) Birden fazla birim tarafindan 6nerilen egitim programinin yiiriitiilmesinde
hangi birimin sorumlu olacagr Yonetim Kurulu Karari ile kesinlesir. Programin yiiriitiilmesi ile
ilgili ortaya c¢ikabilecek aksakliklarda sorumluluk program yiiriitiiciisiine aittir. Program
yiiriitiiclisli egitimin siirdiiriilmesinde Merkez’e kars1 sorumludur.

Egitim programlarinda 6gretim eleman gorevlendirilmesi

MADDE 10 - (1) Egitim programlarinda 6gretim elemani gorevlendirilmesi Yonetim
Kurulu tarafindan onerilir. Rektorlik Makamindan goérevlendirme oluru alinir; gorevlendirme,
egitimcilerin birimlerine ve Personel Daire Bagkanligina bildirilir.

(2) lIlgili birim/birimlerde egitim programinda ders verecek yeterli sayida veya nitelikte
ogretim elemant bulunmamasi durumunda, bagka {liniversitelerden 6gretim elemanlar1 veya ilgili
sektorlerden alaninda uzman kisiler goérevlendirilebilir.

Sertifika programlarinda sinavlar ve degerlendirme

MADDE 11 - (1) Sertifika programlarinin katilimcilar1 program siiresince veya program
sonunda yazil1 ve/veya uygulamali sinavlara tabi tutulur. Sinavlarin sayisi, sekli ve basar1 notunun
nasil hesaplanacagr program basinda katilimcilara duyurulur. Gerektiginde egitim programi
baslamadan 6nce diizey belirleme sinavlar yapilabilir.

Egitim programlarinda devam kosullar:
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MADDE 12 - (1) Egitim programlarina devam zorunlulugu en az %80’dir ve ilgili birimin
gerek gormesi halinde devam zorunlulugu bu oranin {izerine ¢ikabilir. Devam zorunlulugunun
%80’in iizerine c¢ikarildigt durumlarda katilimcimnin mazereti, Yonetim Kurulu tarafindan,
devamsizligi % 20’yi gegmemek kaydiyla kabul edilebilir. Devam durumlarini egitim Onerisini
veren Ogretim elemani izler.

Sertifika, basar1 ve katilim belgeleri

MADDE 13 - (1) Egitim sonunda belge verilip verilmeyecegi, verilecek ise hangi tiir
belgenin verilecegi Yo6netim Kurulu Kararinda belirtilir, durum katilimcilara ilanlarda duyurulur.

(2) Sertifika Programlarina devam eden ve sinav/sinavlar sonucunda basarili olanlara
“Sertifika” verilir. Sertifika programlarina devam eden ancak sinav/sinavlar sonucunda basarisiz
olan katilimcilara “Katilim Belgesi” verilir.

(3) Siav gerektiren egitim programlarinda smav sonucunda basarili olanlara “Basari
Belgesi” devam sartlarin1 saglayan ve sinavda basarisiz olan katilimcilara “Katilim Belgesi”
verilir.

(4) Smav gerektirmeyen egitim programlarinda devam sartlarini yerine getiren
katilimcilara, egitim sonunda “Katilim Belgesi” verilir.

(5) S6z konusu ii¢ belge tiirii i¢in de en az %80 devam sart1 aranir.

(6) Merkez, Universite icerisinde ilgili Bakanliklarca yetkilendirilmis birimlerin
egitimlerini, o birimlerle isbirligi halinde gergeklestirdigi takdirde s6z konusu egitimlerde
Bakanliklarca belirlenen belgeler diizenleyebilir.

Katihhmcilarin sorumluluklar:

MADDE 14- (1) Katilimcilar kayit yaptirdiklart egitim programlarinin tiim genel ve 6zel
kosullarini kabul etmis sayilirlar.

flisik kesme

MADDE 15- (1) Asagidaki hallerde katilimcinin egitim programu ile iligigi Yonetim
Kurulu Karari ile kesilir.

a) Kopya ¢cekme ve ¢ekmeye tesebbiiste bulunulmasi,

b) Egitimin diizenini bozacak fiil ve harekette bulunulmasi,
c¢) Egitim siiresince yiiz kizartici bir su¢tan mahk{im olmasi,
d) Uzun siireli hastalik, kaza, vefat gibi durumlarin olmasi.

Egitim programimin iptali

MADDE 16 - (1) Merkez tarafindan acgilacagi duyurularak katilimer kayitlari yapilan
egitim programlari, Yonetim Kurulu Karari ile iptal edildigi takdirde daha Once yatirilmis
katilimci ticretleri Merkez tarafindan iade edilir.

(2) Gergeklestirilemeyen egitim programlar1 Rektorliik Makamina yazi ile bildirilir.

UCUNCU BOLUM
Mali Konulara Iliskin Esaslar

Egitim programu iicreti

MADDE 17 - (1) Merkez’in diizenleyecegi egitim programlari, licretli veya licretsiz
olabilir.

(2) Genel katilma agik ticretli egitimlerde; egitim programina katilim {cretleri,
katilimcilarin 6deme giligleri, piyasa kosullari, 6gretim elemanlarina 6denecek katki paylar: ve
program giderleri dikkate alinarak Yonetim Kurulu Karari ile belirlenir. S6z konusu karar, tcret
tespiti i¢in Universite Yonetim Kurulu onayia sunulur, onaylandiktan sonra yiiriirliige girer.
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(3) Kurumlarla yapilan iicretli egitimlerde de piyasa kosullari, 6gretim elemanlarina
odenecek katki paylar1 ve program giderleri dikkate alinarak Yonetim Kurulu Karari ile belirlenir.
S6z konusu karar iicret tespiti icin Universite Yonetim Kurulu onayma sunulur, onaylandiktan
sonra yirirliige girer. S6z konusu karara istinaden kamu/6zel kurum ve kuruluslart ile protokol
imzalanir.

(4) Program duyurularinda ilan edilen iicretler Ondokuz Mayis Universitesi Rektorliigii
Stirekli Egitim Merkezi Miidiirliigii hesabina yatirilir.

(5) Egitim {icretini 6deme kosullar1 adaylara 6nceden duyurulur. Egitim iicreti lizerinden
indirim gerektiren 6zel durumlarda, Yonetim Kurulu karar verir. Universite Yénetim Kurulu
Karar1 alindiktan sonra indirim uygulanir.

(6) Egitim programina kayit yaptirdiktan ve program basladiktan sonra programdan ayrilan
veya egitim programiyla iligigi kesilen katilimciya 6dedigi iicret geri 6denmez. Katilimc1 taahhiit
ettigi borcu 6demekle ylikiimliidiir. Olaganiistii durumlarda Yonetim Kurulu Karari esastir.

(7) Taksitli 6demelerde, taksitlerini belirlenen tarihlerde 6demeyen katilimcilar i¢in egitim
sonunda Hukuk Miisavirligi’nce hukuki islem baslatilir. Yasal faiz islemi Hukuk Miisavirligi’nce
uygulanir.

DORDUNCU BOLUM

Yiiriirliik ve Yiiriitme
Yiiriirlik
MADDE 18- Bu yonerge Senatoda kabul edildigi tarihte yiiriirlige girer.
Yiiriitme

MADDE 19- Bu yénergeyi Ondokuz May1s Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Yonergenin kabul edildigi Senato Kararinin;
Tarihi Sayisi
02.02.2017 2017/24
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