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ONDOKUZ MAYIS UNIiVERSITESI
KIMLIiK KARTI YONERGESI
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BIRINCI BOLUM
Amagc, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

MADDE 1 - (1) Bu Ydénerge, Ondokuz Mayis Universitesi personel, dgrenci, emekli,

mezun, misafir ve kurum dis1 ¢alisanlarin kimlik kartlar ile ziyaret¢i kartlarinin diizenlenmesine
iligkin usul ve esaslarin belirlenmesi amaciyla hazirlanmistir.

Kapsam
MADDE 2 — (1) Bu Yo6nerge, Ondokuz Mayis Universitesinin personel, dgrenci, emekli ve

mezunlari ile kurum dis1 ¢alisan, misafir ve ziyaretgilere verilecek kartlar1 kapsar.

Dayanak
MADDE 3 — (1) Bu Yo0nerge, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanununun 14 (inci maddesine

dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4 — (Degisik madde: 22.12.2023-315) (1) Bu Yonergede gecen;

Birim: Ondokuz May1s Universitesi’ne bagli akademik ve idari birimleri,

Emekli Kimlik Kart1: Ondokuz Mayis Universitesi personeli iken Sosyal Giivenlik Kurumu
tarafindan emeklilik islemleri tamamlanmis olanlar igin diizenlenen karti,

Kimlik Karti: Tiim haklar1 Universiteye ait olup &n ve arka yiiziinde ait oldugu kisilere
iliskin bilgilerin bulundugu kartlari,

Kimlik Kart1 Diizenleme Komisyonu: Rektor tarafindan gorevlendirilen en az ti¢ kisiden
olusan komisyonu,

d) Kimlik Kart: imha Komisyonu: Kimlik basim isleminin yapildig: birim personeli arasindan

9)

belirlenecek, biri bagkan olmak Uizere U¢ iiyeden olusan komisyonu,

Kart Sahibi: Universite tarafindan kendisine kimlik kart: tahsis edilen kisiyi,

Kurum Dist Calisan Kimlik Karti: Universite kampuslerinde calisan ve kamplslere
giris/cikis yapmak ve/veya kurum hizmetlerinden yararlanmak iizere Universite tarafindan
kendilerine kimlik kart1 diizenlenmesi uygun goriilen diger kurum/kurulus calisanlar1 i¢in
diizenlenen karti,

Mezun Kimlik Karti: Ondokuz Mayis Universitesi 6grencisi olup tiim derslerinden bagarili
olarak mezuniyet diplomas1 almaya hak kazanlar igin dlzenlenen karti,

g) Misafir Kimlik Karti: Universite birimlerine gegici gorevle gelen diger kamu kurum ve

kuruluslarin akademik, idari, sozlesmeli ve is¢i personeli ile herhangi bir Universitenin
kayith ogrencisi olup degisim programi, Ozel 6grenci, yaz okulu, staj vb. statulerle
Universitede kisa stireli 8grenim géren dgrenciler icin diizenlenen kart,

h) Onursal Kart: Rektdrliik Makaminca uygun goriilen, Universiteye maddi ve manevi énemli

)

katkilar1 bulunmus kisilere verilen karti,
Ogrenci Kimlik Karti: Ondokuz Mayis Universitesine kayitl 6grenciler igin diizenlenen
karti,

i) Personel Kimlik Karti: Ondokuz Mayis Universitesi bagl birimlerinde ¢aligan akademik,

)

idari ve sozlesmeli personel ile daimi ve gecici statiide ¢alisan isciler icin diizenlenen karti,
Rektor: Ondokuz Mayis Universitesi Rektorind,

k) Universite: Ondokuz Mayis Universitesini (OMU),
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[) Ziyaretci Karti: Bilimsel, sanatsal, kulturel, sportif vb. etkinlikler ve Universite
kampdslerine gunubirlik gelen kisi ve gruplarin kullanimi i¢in diizenlenen karti,
Ifade eder.
IKINCi BOLUM
Kart Gruplari, Dizenleme Yetkisi, Talep ve Kullanim
Kart gruplan
MADDE 5 — (1) (Degisik fikra: 22.12.2023-315) Kartlar; personel, 6grenci, misafir,
emekli, mezun, kurum disigalisan, onursal ve ziyaretci olmak Uzere sekiz gruptur.

Kimlik kart1 diizenleme yetkisi

MADDE 6 — (1) (Degisik fikra: 22.12.2023-315) Kimlik kartlarinin igerik ve tasarimi
Rektor tarafindan gorevlendirilen enaz Ug kisilik Kimlik Karti Diizenleme Komisyonu tarafindan
belirlenir ve Rektdr onayi ile uygulanir.

(2) Kimlik kartlarmin temini, basimi, kisisellestirme ve ilgili birim ve kisilere teslimi
islemleri, Rektorlik tarafindan yetkilendirilen birim/birimlerce yapilir. Kimlik kart1 diizenleme
yetkisi verilen birimlerde bu amagla “kimlik biirosu” olusturulur.

Kimlik karti talebi ve diizenlenmesi
MADDE 7 — (Degisik madde: 22.12.2023-315) (1) Kimlik kart1 talepleri, PP.4.7.FR.0163

Kimlik Karti Bagvuru Formu ile yapilir. Kurum dis1 ¢alisanlara kimlik karti dizenlenmesi, ilgili
kurum/kuruluslarin yazili bagvurusu ve Rektorliik onayina tabidir.

(2) OSYS sonucu yerlesen Ogrencilerin Kimlik kart: basvurulari Ogrenci Isleri Daire
Baskanlig1; ek kontenjan, dikey-yatay gegis, uluslararasi 6grenci sinavi ve benzeri ek yerlestirmeler
ile degisim programlar1 kapsaminda yerlesen 6grencilerin kimlik karti bagvurulart ise ilgili birimler
tarafindan yapilir.

(3) Emekli personeller ile mezun 6grencilere kimlik karti diizenlenebilmesi ig¢in personelin
emeklilik islemlerinin tamamlanmis olmasi, Ggrencinin ise mezuniyet diplomasi almaya hak
kazanmis olmasi gerekir.

(4) Personel, emekli, kayith 6grenci, degisim programi 6grencisi ve mezunlarin ilk kimlik
kartlar1 ile personelin terfi, idari gorev, unvan, kadro, birim ve ad-soyad degisikligi durumlarinda
dizenlenen kartlardan ticret alinmaz. Misafir ve kurum dis1 ¢alisanlar igin diizenlenen kimlik
kartlar1 ticrete tabidir.

(5) Basimi yapilan kimlik Kkartlari, talep eden birim yetkililerine PP.4.7.FR.0087
Kimlik Kart1 Teslim Formu (Birim) ile teslim edilir. Kimlik kartlarinin PP.4.7.FR.0193 Kimlik
Karti Teslim Formu (Kisi) ile kart sahiplerine imza karsiligi teslimi, ilgili birimlerin
sorumlulugundadir.

Kartlarin yemekhane hizmetlerinde kullanilmasi

MADDE 8 — (1) (Degisik fikra: 22.12.2023-315) Yemekhanelerdeki turnike gecislerinde
kart okutulmast zorunludur. Tanimlama islemleri kimlik karti tiiriine gore yapilir. Ziyaret¢i kart
hari¢ diger tiim kart gruplari, yemekhane otomasyon sistemine tanimlanabilir.

(2) Kart sahipleri Universitenin tim yemekhanelerinden ticretli olarak yararlanabilir. Kurum
dis1 ¢alisanlarin yemek hizmetinden yararlanmasi, Rektorliik onayina tabidir.
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(3) (Degisik fikra: 22.12.2023-315) Kartlara para yikleme islemleri, sanal pos ve Kkiosk
cihazlarindan yapilir.

(4) Yemek bursu verilen 6grencilerin kartlart burs siresi ile sinirlandirilmak kosuluyla
yemekhane otomasyon sistemine dcretsiz olarak tanimlanir.

(5) (EK fikra: 22.12.2023-315) Lisansiistii egitim 6grencileri, PP.4.7.FR.0001 Kimlik Grubu
Degistirme Talep Formu ile bagvurmak suretiyle Ogretim Elemani kart grubuna dahil olarak personel
yemekhanelerinden yararlanabilir.
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UCUNCU BOLUM
Kimlik Kartinin Muhafaza, iade ve imhasi

Kimlik kartinin muhafazasi

MADDE 9 — (1) Kimlik kart1 sahibi, kartin ifade ettigi resmi anlam dahilinde Universitenin
kurumsal kimlik ve itibarina yarasir sekilde kullanilmasindan sorumludur.

(2) Kimlik Kkart1, ait oldugu kisi disinda baska kimseler tarafindan kullanilamaz.
Kullanildiginin tespiti durumunda kullandiran ve kullananlar hakkinda adli sorusturma ve/veya
idari disiplin islemi uygulanir.

(3) Kart sahibi, kartinin uygun kosullarda saklanmasindan ve dis etkenlere karsi
korunmasindan sorumludur. Kartin kirilma, bozulma, silinme ve benzeri nedenlerle kullanilamaz
duruma gelmesi veya kaybedilmesi hélinde yeni kimlik bagvurusu sirasinda kimlik Gcreti
yatirildigina dair dekont PP.4.7.FR.0163 Kimlik Kart1 Basvuru Formuna eklenir.

(4) Sistem kaynakli nedenlerle kullanilamayan kimlik kartlar1, Ucretsiz degistirilir.

(5) Yenilenen kimlik kartlarindaki bakiyeler, herhangi bir isleme gerek kalmaksizin yeni
kartlara aktarilir ve eski kart sistem tizerinde bloke edilir.

Kimlik kartimin iadesi

MADDE 10 — (1) Kimlik kart1 sahibi personelin, herhangi bir nedenle (emeklilik, nakil,
istifa vb.) Universiteden ayrilmasi halinde, kimlik karti gérev yaptifi birim tarafindan teslim
alinarak PP.4.3.FR.0018 Ilisik Kesme Formu (Personel) ile birlikte Personel Daire Baskanligina
gonderilir.

(2) (Degisik fikra: 22.12.2023-315) Kimlik kart1 sahibi &grenciler, herhangi bir nedenle
(mezuniyet, ilisik kesilmesi, kayit silme vb.) Universiteden ayrilmalar1 halinde kimlik kartlarin
ilgili birime teslim eder.

(3) Kimlik kartin1 teslim etmeyen personel/dgrencinin iligik kesme islemi yapilmaz.

(4) Kurum Dis1 Calisan kart1 sahiplerinin Universite kampiislerinden ayrilmalar1 halinde
kartlar1 teslim aldiklar1 birime iade etmeleri zorunludur. Kartlarin bu kisilerden geri alinmasi, kart
talebinde bulunan birimlerin sorumlulugundadir.

(5) Kimlik kart1 sahibinin vefat: halinde kart, tim sistemler tizerinde pasif duruma getirilir.

(6) 1ade alinan kimlik kartlar1, tim otomasyon sistemleri Gizerinden silinir.

(7) Kimlik kartin1 iade etmeden Universiteden ayrilanlarin kimlik kartlar1, tim otomasyon
sistemleri Uzerinde pasif hale getirilir.

Kimlik kartimin imhasi
MADDE 11 - (1) Bu Yonergenin 10 uncu maddesi kapsaminda iade alinan kimlik kartlart,
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iade alinan birimler tarafindan PP.4.7.FR.0153 Kimlik Kart1 imha Formuna islenerck imha edilmek
tizere Kimlik Kart: Imha Komisyonuna teslim edilir.

(2) Kimlik Kart:1 imha Formu, Komisyon tarafindan onaylandiktan sonra Kartlar, imha
makinelerinde imha edilir.

ITTTLL

&\Olulll

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hukamler

Kart bilgilerinin korunmasi

MADDE 12 — (1) Kisisel bilgilerin korunmas1 hakkinda kanun geregi, kimlik kart1 basimi1
icin kimlik birosuna iletilen bilgiler, adli makamlarin talebi olmadan hi¢ kimseyle paylasilamaz. Bu
bilgilerin kurum i¢inde muhafazasindan ofis ¢alisanlar1 sorumludur. Bu hiikme aykir1 davrananlar
hakkinda idari ve adli islem baslatilir.

Hakdm bulunmayan haller

MADDE 13 — (1) Bu Y0nergede hikum bulunmayan hallerde, ilgili mevzuat hiikiimleri ile
Yiiksekogretim Kurulu, Senato ve yonetim kurulu kararlart uygulanir.

Yururlak

MADDE 14 — (1) Bu Yo6nerge, Senatoda onaylandig: tarihte yiiriirliige girer.

Yurdtme

MADDE 15 — (1) Bu Yonerge hiikiimlerini, Universite Rektorii yurdtir.

Yonergenin kabul edildigi Senato Kararinin;
Tarihi Sayisi
30.05.2019 2019/131
Yonergede degisiklik yapilan Senato Kararinin;
Tarihi Sayisi
22.12.2023 2023/315
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