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Amagc, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yénergenin amaci, Ondokuz Mayis Universitesi mensuplarimin ¢alisma
sureleri boyunca can ve mal giivenliginin; ¢alisanlarin, 6grencilerin ve ziyaretgilerin konulan
kurallara uymalarinin; Universiteye ait yerleskeler, bina, bahge ve alanlar ile her tiirlii tasit,
malzeme ve ekipmanin kesintisiz korunmasinin ve giivenliginin saglanmasina; trafik uygulamalar:
ve bu hizmetlerde gorevli personelin gorev ve yetkilerine iliskin ilke, usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge Ondokuz Mayis Universitesi Rektorliigii'ne bagli tiim birim
ve yerleskelerde “Koruma ve Gilivenlik Sube Miidiirliigii” biinyesinde gorev yapan personelin
calisma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yoénerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, 5188 sayili Ozel
Guvenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve 07.10.2004 tarih ve 25606 sayili Resmi Gazetede yayimlan
Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun’un Uygulanmasma iliskin Yénetmelik ve Igisleri
Bakanlig: tarafindan yayimlanan genelgeler ile Ondokuzmayis Universitesi Koruma ve Giivenlik
Miidiirliigii Ulasim Giivenligi Yonergesine dayanilarak hazirlanmstir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yo6nergede gecen,

a) Ana Giris Nizamiye Gorevlisi: Yerleske girisinde bulunan nizamiyede gorevli Ozel
guvenlik gorevlisini,

b) Ara¢ Devriye Gorevlisi: Ondokuz Mayis Universitesi yerleskelerinde Giivenlik Sube
Miidiirliigi kullaniminda bulunan, kuruma ait olan veya kiralama yontemi ile tahsis edilen, tzerinde
guvenlik ifadesi bulunan araglarla devriye hizmeti, vardiya degisimi, personel nakli, trafik diizeni
ve cevre koruma gorevi yapan 0zel giivenlik gorevlisini,

c) Birimler: Ondokuz Mayis Universitesi yerleskelerinde yer alan fakiilte, enstit,
yuksekokul ve Rektorliige bagli bolimler ile Saglik Uygulama ve Arastirma Hastanesi binalari,
poliklinikleri, laboratuvarlari ve derslikleri gibi akademik, idari ve sosyal hizmet birimlerini,

¢) Idari Ofis Giivenlik Grup Sefi: Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigii’niin tiim
yazigmalarinin ve evrak takibinin yliriitiilmesinden sorumlu grup sefini,

d) idari Ofis Giivenlik Sefi: Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigii’niin tiim yazigmalar1 ve
evrak takibinden sorumlu sefi,

e) 11 Giivenlik Komisyonu: Vali Yardimcisi baskanhiginda, 11 Emniyet Miidiirliigii, il
Jandarma Komutanligi, Ticaret Odas1 Baskanligi ve Sanayi Odasi Baskanligi temsilcilerinden
olusan Ozel Giivenlik Komisyonunu

f) izleme Ofisi Giivenlik Grup Sefi: Gorevli oldugu vardiya siiresince Kampiis Izleme
Merkezi biinyesinde yiiriitiilen is ve islemlerden sorumlu grup sefini,

g) Izleme Ofisi Glivenlik Sefi: Kampiis izleme Merkezi’nden sorumlu giivenlik sefini,

h) Kampiis Izleme ve Acil Cagri Merkezi (CCTV): Ondokuz Mayis Universitesi

Rektorliigline bagl
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tim birimlerin izlenmesi, buralarda bulunan kamera sistemlerinin ydritilmesi ve gorinti
arsivlenmesi, Kurupelit Yerleskesinde telsiz ve telefon haberlesmesi ve acil ¢agri merkezi (2020
dahili) olarak faaliyet gosteren Glivenlik Sube Miidiirliigii biinyesindeki ofisi,

1) Kayip Esya Biirosu: Ondokuz Mayis Universitesi icerisinde bulunan ve tutanakla teslim
edilen her tiir kayip esyanin zimmet altina alindig yeri,

i) Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigii: Ondokuz Mayis Universitesi Rektorligii
binyesinde guvenlik hizmetlerinin yirutilmesinde sorumlu olan birimi,

j) Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirii (KKKY): Ondokuz Mayis Universitesi Rektorliigii
blinyesinde guvenlik hizmetlerinin yiratilmesinden sorumlu olan mudurd,

k) Koruma ve Giivenlik Sube Miidiir Yardimcisi: Ondokuz Mayis Universitesi Rektorliigii
bilinyesinde giivenlik hizmetlerinin yiiriitiilmesinden sorumlu olan miidiir yardimcisini,

I) Koordinasyon Ofisi Giivenlik Sefi: Giivenlik Sube Midiirliigii biinyesinde giivenlik
gorevlilerinden olusan ekiplerin sevk edilmesinden sorumlu olan giivenlik sefini,

m) Koordinasyon Ofisi Giivenlik Grup Sefi: Gorevli oldugu vardiya siiresince giivenlik
gorevlilerinden olusan ekiplerden sorumlu grup sefini,

n) Motosikletli Devriye Gorevlisi: Ondokuz Mayis Universitesi yerleskelerinde Giivenlik
Sube Miidiirliigii kullaniminda bulanan, kuruma ait ve flzerinde giivenlik ifadesi bulunan
motosikletlerle; trafik diizeni ve cevre koruma goérevi yapan 6zel glivenlik gorevlisini,

0) Nokta Gérevlisi: Ondokuz Mayis Universitesi Rektorliigii’ne bagh fakiilte, yiiksekokul,
idari birim vb. {initelerin giris boliimlerinde gorevli 6zel giivenlik gorevlisini,

0) Okullar Bolgesi Nizamiye Kontrol Gorevlisi: Okullar bolgesine gecis yapilan nizamiye
kontrol bolgelerinde gorevli 6zel glivenlik gorevlisini,

p) Ozel Giivenlik Gérevlisi: Ondokuz Mayis Universitesi biinyesinde gérev yapan Ozel
Guvenlik Gorevlisini,

r) Rektor: Ondokuz Mayis Universitesi Rektoriini,

s) Rektorliik Koruma ve Makam Gorevlisi: Rektorlilk makami bolgesinde gorev yapan 6zel
guvenlik gorevlisini,

s) Saglik Uygulama ve Arastirma Merkezi Giivenlik Sefi: Tip Fakiiltesi ile Saglik Uygulama
ve Arastirma Merkezi bilinyesinde bulunan tiim birimlerde gorev yapan 6zel giivenlik personelinin
sevk ve idaresinden sorumlu giivenlik sefini,

t) Tramvay Kontrol Noktasi Gorevlisi: Kurupelit Yerleskesi i¢inde toplu tagima amaci ile
kullanilan tramvay yolcu inis ve binis noktalarinda goérevli 6zel giivenlik gdrevlisini,

u) Universite: Ondokuz May1s Universitesini,

) Ust Yonetim: Rektor, Rektdr Yardimcisi, Genel Sekreter ile Idari ve Mali Isler Daire

Baskanini,

V) Yaya Devriye Gorevlisi: Gorevli oldugu alanlarda yaya olarak, trafik diizeni ve ¢evre
koruma gorevi yapan 6zel givenlik gorevlisini,

y) Ziyaret¢i Aydinlatma Metni: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu’na gore

Universitenin ziyaretgiler ile ilgili kisisel verileri mevzuat tarafindan belirlenen sinirlar igerisinde
Ek-4 formuna gore islemeyi ifade eder.
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Ozel Giivenlik Personellerinin Istihdami, Saymin Belirlenmesi ve Gorevlendirmeler

Ozel giivenlik personelinin istihdam

MADDE 5 - (1) Universite biinyesinde giivenlik hizmeti, 657 sayili Kanun kapsaminda
Koruma ve Giivenlik Memuru, 4/B sdzlesmeli Koruma ve Giivenlik Memuru ve Siirekli Isci
kadrolarmda bulunan personellerle saglanmaktadir. Bu personeller 5188 sayili Ozel Giivenlik
Hizmetlerine Dair Kanun, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve 4857 sayili Is Kanunu’nda
belirtilen sartlara gore calisir.

(2) Memur statiisinde 6zel giivenlik goérevlilerinin  Universiteye atanmalari, merkezi
yerlestirme veya kurumlar arasi nakil yoluyla gerceklesir.

(3) Isci statiisiinde 6zel giivenlik gorevlilerinin Universiteye atanmalari, 4857 sayili Kanun
ve 375 sayili Kanun Hiitkmiinde Kararname’nin gecici 23. maddesi geregince istindam edilir.

(4) Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigii biinyesinde tiim Unvanlarda gorev yapacak
personellerin Valilik tarafindan verilen gegerli 0zel giivenlik gorevlisi kimlik kartina sahip olmasi
gerekmektedir.

(5) Is bas1 yapan ya da kurum ile ilisigi kesilen 6zel giivenlik gorevlileri ile ilgili olarak en
gec 15 (on bes) giin icerisinde Emniyet Genel Miidiirliigii Ozel Guvenlik Otomasyon Sistemi
tizerinden bildirim yapilmasi gerekmektedir.

Guvenlik sube miidiirliigii hiyerarsik yapisi

MADDE 6 - (1) Giivenlik Sube Mudiri (KKKY — Kurum Kurulus Kisi Yetkilisi)

(2) Giivenlik Sube Miidiir Yardimcisi

(3) idari Ofis Giivenlik Sefi

(4) Koordinasyon Ofis Giivenlik Sefi

(5) izleme Ofis Giivenlik Sefi

(6) Idari Ofis Giivenlik Grup Sefi

(7) Koordinasyon Ofis Giivenlik Grup Sefi

(8) izleme Ofis Giivenlik Grup Sefi

(9) idari Ofis Personeli (Ozel Giivenlik Gorevlisi)

(10) Izleme Ofis Personeli (Ozel Giivenlik Gérevlisi)

(11) Koordinasyon Ofis Personeli (Ozel Giivenlik Gorevlisi)

(12) Saglik Uygulama ve Arastirma Merkezi Giivenlik Sefi

Kurum ici gérevlendirme ve yer degistirme

MADDE 7 - (1) Ozel Guivenlik Gorevlileri il iginde 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun
13/b maddesi ve Universitenin 5188 sayili Kanunu kapsaminda Valilik tarafindan onaylanmis ve
Ozel Giivenlik Faaliyet Izin Belgesi alinmis Giivenlik Birimlerinde gegici olarak gérevlendirilebilir.

(2) Gorev yeri degistirilen personeller ile ilgili olarak en ge¢ 15 (on bes) giin igerisinde
Emniyet Genel Miidiirliigii Ozel Giivenlik Otomasyon Sistemi iizerinden bildirim yapilmasi
gerekmektedir.

Guvenlik gdrevlisinin gorevine son verilmesi

MADDE 8 - (1) Ozel giivenlik gérevlilerinin yasa ve yonetmelikte belirtilen ilgili hilkiimler
geregince belirtilen sartlardan birini kaybetmesi, 6zel giivenlik kimlik kartinin iptal olmasi veya
kurum tarafindan baska bir goreve atanmasi halinde Koruma ve Giivenlik Sube Midiirligii
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blnyesindeki gérevine son verilerek, en ge¢ 15 (on bes) giin icerisinde Emniyet Genel Miidiirligii
Ozel Giivenlik Otomasyon Sistemi iizerinden bildirim yapilmas1 gerekmektedir.

Ozel glivenlik kimlik belgeleri

MADDE 9 — (1) Gorev siiresi boyunca ve gorev alani igerisinde 6zel guvenlik gorevlilerine
Valilik¢e verilen kimlik kartinin, herkes tarafindan goriilebilecek sekilde yakaya takilmast,
personelin  giivenlik sartlarin1  kaybetmesi durumunda 0zel giivenlik kimligini Emniyet
Midirligi’ne teslim etmesi, 6zel guvenlik kimlik belgesinin baskalarinin kullanmasina miisaade
edilmez. Kimligin kaybedilmesi halinde Valilige bilgi verilmesi gerekmektedir.

(2)Koruma ve Givenlik Gorevlilerine ait 6zel glvenlik kimlik karti, her 5 (bes) yilda bir
yenilenir. Kimlik yenileme maliyetleri ile ilgili egitim giderleri, kimlik ve ruhsat harci 6demeleri
universite tarafindan karsilanir.

(3)Tim 0Ozel guvenlik gorevlileri, kimlik yenileme egitimine katilmakla yikimlidar.
Egitimlere katilmamalar1 sebebiyle ortaya g¢ikabilecek her tiirli hizmet kaybi, zarar ve ziyandan
personel sorumludur.

(4) Kurum tarafindan hizmet alimi1 yontemi ile anlasilan Ozel Giivenlik Egitim Kurumu, 5
(bes) yilim1 dolduran 6zel giivenlik goérevlileri igin kimlik yenileme egitim surecinin gereklerini
yapmakla yiikiimliidiir. Egitimlerin yapilmamasi: durumunda olugabilecek hizmet kaybi, aksaklik,
zarar ve ziyandan Ozel Giivenlik Egitim Kurumu sorumludur.

Ozel guvenlik faaliyet izin belgesi

MADDE 10 - (1) Universitemiz biinyesinde calisan Ozel Giivenlik Gorevlilerine
gorevlendirildikleri bolgelerde i1 Giivenlik Komisyonu tarafindan Ozel Giivenlik Faaliyet izin
Belgesi verilmis olmasi1 gerekmektedir.

2) Universitemiz biinyesinde yeni kurulan yerleske ve birimlerde gorev yapilabilmesi igin
Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigii tarafindan Il Giivenlik Komisyonuna basvurularak Ozel
Guvenlik Faaliyet izin Belgesi alinmalidir.

Koruma ve giivenlik planlari

MADDE 11 — (1) Universitenin korunmasi ve giivenliginin saglanmasi1 amaci ile 5188 sayili
Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun Uygulamasina
Mliskin Yonetmeligin 12. maddesine istinaden hazirlanan Koruma ve Giivenlik Planlari, il Guvenlik
Komisyonu’nda onaylanmak tizere Valilige gonderilir. Mahallin 6zelligine gore, alinmasi gereken
ilave tedbirler varsa olusturulan plana dahil edilerek giincelleme yapilmasi gerekmektedir.

(2) Olusturulan planlar, yilda en az bir kez kontrol edilerek varsa gerekli giincellemeler
yapilir. Planda meydana gelen degisiklikler, KKKY’ne (Kisi Kurum Kurulus Yetkilisi) bildirilir.
Mahallin 6zelligine gore, alinmasi gereken ilave tedbirler varsa bunlarin plana dahil edilmesi
istenebilir. Birimler tarafindan hazirlanan koruma planlari, KKKY tarafindan imzalanarak onay i¢in
11 Emniyet Midiirliigi’ne gonderilir.

Guvenlik personeli sayilari

MADDE 12 - (1) Merkez Kurupelit Yerleskesi ve bagl yerleskelerde 11 Giivenlik
Komisyonu tarafindan belirlenen personel sayist kadar gorevli bulunmasi gerekmektedir. Ancak
universitenin guvenlik personel sayilari goz Oniine alinarak ihtiyac1 karsilayacak personel
gorevlendirilmesi Rektorlik Makaminin talimatlar1 dogrultusunda yapilir.
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Guvenlik personeli calisma saatleri

MADDE 13 — (1) Ondokuz Mayis Universitesi Rektorliigii ve bagl birimlerinde 7/24
esasina gore huzur ve giivenin saglanmasi amaci ile gorev yapilir. Kurum biinyesinde memur ve is¢i
kadrolarinda bulanan personellerle iki sekilde calisma yapilmaktadir: Koruma ve Gulvenlik memuru
kadrosunda bulunanlar haftalik 40 (kirk) saat, is¢ci kadrosunda bulunan personeller toplu is
sozlesmesi kapsaminda belirlenen saat siiresince ¢alistirilir. Hizmetin aksamamasi amaci ile vardiya
diizenleri, gorevli olduklar1 bolgeye gore Giivenlik Sube Miidiirliigii, Koordinatorlik ve Meslek
Yiiksek Okulu Sekreterlikleri tarafindan hazirlanir.

UCUNCU BOLUM
Yonetim ve Sorumluluklar

Ust yonetim

MADDE 14 — (1) Givenlik hizmetlerinin en tst kurum amiri, Ondokuz Mayis Universitesi
Rektorudir. Ancak Rektor bu yetkisini Rektor Yardimcilarindan birine devredebilir.

(2) Diger Giivenlik Sorumlulari; Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcilari, Idari ve Mali
Isler Daire Baskani1, Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirii, Koruma ve Giivenlik Sube Miidiir
Yardimecisi, Giivenlik Sefleri ve Glivenlik Grup Sefleri yetkilidir.

Sorumluluklar

Etkinlikler (Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi)

MADDE 15 - (1) Universite tarafindan gerceklestirilecek veya universitede
gerceklestirilmesine izin verilen her tiirlii etkinlikle ilgili olarak giivenlik 6nlemlerinin alinabilmesi
ve gerekli yonlendirmelerin yapilabilmesi i¢in ilgili birimler tarafindan diizenlenecek programlar,
konuk listeleri, ¢alisma saatleri ve izin bilgileri faaliyetlerden en az 3 ({i¢) gliin 6nce Rektorlik
Makamina ve Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirligii’ne bildirilmelidir.

Insaat faaliyetleri (Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskanligi)

MADDE 16 — (1) Universite biinyesinde yapilacak olan insaat, bakim onarim ve hafriyat
islerinin Universite disindan baska firmalara yaptirilmasi halinde, yapilacak olan calismalarda
gerekli giivenlik dnlemlerinin alinabilmesi i¢in insaat isleri ile ilgili birim sorumlular tarafindan
faaliyette gorevlendirilecek iscilerin Kimlik Bildirme Kanun’a uygun olarak isim listelerinin ve
calisma saatlerinin Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigii’ne bildirilmesi gerekmektedir.

(2) Faaliyetlerde kullanilacak malzemelerin giivenligi ilgili birimlerce alinacak, agikta ve
korumasiz malzeme birakilmamasina dikkat edilecektir. Zorunlu olarak agikta malzeme birakilmasi
hélinde Koruma ve Giivenlik Sube Midirligi’ne bilgi verilerek gerekli emniyet tedbirlerinin
alinmas1 saglanmalidir.

(3) Ozel firmalara ait malzemelerin yerleskelerden ¢ikarilabilmesi igin Nizamiye Cikis
Pusulas1 diizenlenir. Pusula; firma temsilcisi, Yap1 Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan gorevlendirilen
kontrol muhendisi ve Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigii biinyesinde gorevli personel tarafindan
imzalandiktan sonra malzemenin ¢ikisina miisaade edilecektir.

(4)Yukarida belirtilen faaliyet ve calismalarin bildirilmemesi ve gerekli tedbirlerin
alinmamasi halinde meydana gelebilecek olumsuzluklardan ilgili birim amirleri sorumludur.

Kamera izleme merkezi sistem giincellemeleri (Bilgi Islem Daire Baskanhgi)
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MADDE 17 — (1) Universitede yeni ve eski binalara takilmas1 planlanan kameralar icin
gerekli fizibilite ¢aligmalarin1 yapmak, gerek ag gerekse yapi projesinde kamera lokasyonlarini en
verimli sekilde belirlemek, uygulama asamasinda sorumlulugu tstlenmek, isi eksiksiz teslim almak
ve sistemleri takip altina almak,

(2) Lokasyonlara montaj1 yapilan glivenlik kameralarini kayit sistemine entegre etmek,

(3) Her turlu arizaya aninda miidahale etmek,

(4) Rutin olarak kamera, kamera serverlari, kamera ve goriintii izleme sistemlerinin

bakimini ve
glncellemesini yapmak,

(5)ihtiyag duyulmas: halinde giivenlik zafiyeti olduguna karar verilen yeni noktalara
Guvenlik birimi ile koordineli olarak gerekli alt yap1 kurularak kamera montajlarin1 yapmak,

(6)Daha iyi, guncel ve kaliteli bir hizmet sunabilmek igin gerek mevcut sunucu ve kamera
yazilim gerekse de daha ileri teknolojiye sahip olan sistem, donanim ve konfigurasyonlar igin
arastirma Ve gelistirme yapmak,

(7) Gerekli egitimlerin diizenlenip bu egitimlerin personellere verilmesini saglamak,

(8) Universitede kullanilmak iizere alimi planlanan kameralarin en iyisini tespit etmek igin
arastirma ve demo ¢alismalar1 yapmak/dizenlemek.

Mesai saatleri disinda ¢alisma

MADDE 18 — (1) Yerleskelerde mesai saatleri diginda, resmi tatillerde ve hafta sonunda
calisma yapacak olan 6gretim elemanlarinin, d6grencilerin ve idari personellerin galisacaklari tarih
ve saati ilgili birimler tarafindan yazili olarak Rektorlik Makamina bildirilmesi gerekmektedir.
Yazili olarak bildirilmeden yapilacak olan g¢aligmalara ve kisilerin binalara girislerine musaade
edilmeyecektir.

Sosyal alanlarda gorevli firmalar

MADDE 19 - (1) Yerleskeler igerisinde bulunan Teknopark, Yasam Merkezi ve OMKAN
Vakfi tinitelerinde ¢alisan firma araglarinin ve personellerin periyodik olarak Koruma ve Guvenlik
Sube Midiirliigii’ne bildirilmesi gerekmektedir.

DORDUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Arag devriye gorevlisinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 20 - (1) Arag devriye gorevlileri, gorevlilerin gorev yerinde degisim yapilmasi ve
vardiya degisimlerinden sorumludur.

(2) Araclarin i¢ ve dig temizligini periyodik bicimde yaparak araglari bir sonraki vardiya
gorevlisine temiz ve eksiksiz olarak teslim eder.

(3) Araglarin periyodik bakimlarinin zamaninda yapilmasindan sorumludur.

(4) Araglarda olusan arizalar1 ivedilikle idareye bildirerek onariminin takibinden

sorumludur.

(5) Periyodik olarak yerleskenin tlim bolgelerinde devriye gorevini yerine getirerek su ve
elektrik kagaklar1 vb. sorunlarin ilgili birimlere bildirilmesinden sorumludur.

(6) Yerleske icerisindeki bina cephelerini, duraklari, ilan panolarini ve elektrik direklerini
kontrol ederek varsa izinsiz veya yasa dig1 dokiimanlar: toplayip idareye bildirmekle sorumludur.

(7) Yerleske igerisinde arag parkina uygun olmayan araglarin kaldirilmasini saglamakla ve
ana yollan agik tutmakla sorumludur. Gerektiginde hastane anons sisteminden ve Emniyete bagl
KAAN ihbar hattindan destek almaya yetkilidir.
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(8) Yerleske icerisinde meydana gelen trafik kazalarina hizli bir sekilde ulasarak gerekli yol
emniyetinin, can ve mal giivenliginin saglanmasindan sorumludur.

(9) Trafik kazalarinda Universite malinda meydana gelen hasar ile ilgili tutanak
hazirlamakla ve gerekli belgeleri temin ederek idareye bildirmekle sorumludur.

(10) Yerleske igerisinde yapilan yol bakim ve onarim islerine yardimci olarak gerekli
guvenlik énlemlerinin alinmasindan sorumludur.

(11) Universiteye gelen protokol misafirlerine yerleske icerisinde yonlendirme yapmakla ve
gerektiginde eslik etmekle sorumludur.

(12) Universitemizde diizenlenen etkinliklerde trafik ve otopark diizenini kontrol altinda
tutarak araglarin emniyetinin alinmasi ve trafik akisinin saglanmasindan sorumludur.

(13) Universitede golet bolgeleri ile bu bolgelere ulasim giizergahlarmin ve kapilarinin
kontrollinlin saglanmasindan sorumludur.

(14) Kritik 6nem tasiyan bolgelerin (hastane acil bolgeleri ve idare tarafindan belirlenen
yerler) 7/24 kontrol altinda tutularak olas1 aksakliklarin engellenmesinden sorumludur.

(15) Bagli oldugu hiyerarsik yapi igerisinde idarenin talimati dogrultusunda gerekli is ve
islemlerin yapilmasindan sorumludur.

Motosikletli devriye gorevlisinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 21 — (1) Motosikletli devriyeler, vardiya siirelerinde periyodik olarak yerleskede

devriye atarak saha gozlem ve kontroliiniin yapilmasindan sorumludur.

(2) Motosikletlerin temizligini diizenli bir sekilde yaparak bir sonraki vardiya
gorevlisine temiz ve eksiksiz olarak teslim etmekle sorumludur.

(3) Motosikletlerin periyodik bakimlarinin zamaninda yapilmasindan sorumludur.

(4) Motosiklette olusan arizalar1 ivedilikle idareye bildirerek onarimimnin takibinden

sorumludur.

(5) Yerleskenin tiim bolgelerinde devriye gorevini yerine getirerek su ve elektrik kacaklari
vb. sorunlarinin ilgili birimlere bildirilmesinden sorumludur.

(6) Yerleske igerisindeki bina cephelerini, duraklari, ilan panolarim ve elektrik direklerini
kontrol ederek varsa izinsiz veya yasa dis1 dokiimanlari toplayip idareye bildirmekle sorumludur.

(7) Yerleske igerisinde arag parkina uygun olmayan araglarin kaldirilmasini saglamakla ve
ana yollar1 agik tutmakla sorumludur. Gerektiginde hastane anons sisteminden ve Emniyete bagl
KAAN ihbar hattindan destek almaya yetkilidir.

(8) Yerleskenin igerisinde meydana gelen trafik kazalarina hizli bir sekilde ulasarak gerekli
yol emniyetinin, can ve mal giivenliginin saglanmasindan sorumludur.

(9) Trafik kazalarinda Universitt malinda meydana gelen hasar ile ilgili tutanak
hazirlamakla ve gerekli belgeleri temin ederek idareye bildirmekle sorumludur.

(10) Yerleske igerisinde yapilan yol bakim ve onarim islerine yardimci olarak gerekli
givenlik 6nlemlerinin alinmasindan sorumludur.

(11) Universiteye gelen protokol misafirlerine yerleske icerisinde yonlendirme yapmakla ve
gerektiginde eslik etmekle sorumludur.

(12) Universite diizenlenen etkinliklerde trafik ve otopark diizenini kontrol altinda tutarak
araglarin emniyetinin alinmasindan ve trafik akisinin saglanmasindan sorumludur.

(13) Universite golet bolgeleri ile bu bolgelere ulasim giizergahlarmin ve kapilarinin
kontroliinlin saglanmasindan sorumludur.

(14)Kritik 6nem tasiyan bolgelerin (acil bolgeleri ve idare tarafindan belirlenen yerler)
daimi kontrol altinda tutularak olas1 aksakliklarin engellenmesinden sorumludur.

(15) Bagli oldugu hiyerarsik yapi igerisinde idarenin talimati dogrultusunda gerekli is ve
islemlerin yapilmasindan sorumludur.

Yaya devriye gorevlisinin gorev, yetki ve sorumluluklari
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MADDE 22 — (1) Yerleske igerisindeki ormanlik alanlarda agag¢ kesimi, tarihi eser kazilari,
ekilmesi yasak olan bitkilerin takibinin yapilmasindan ve emniyetinin alinmasindan sorumludur.

(2) Ormanlik alan igerisinde ates yakilmasina engel olarak gerektiginde miidahale
edilmesini saglamakla ylkimlGdur.

(3) Yerleske igerisinde alkol veya uyusturucu madde kullanimi ile uygunsuz olaylara
miidahale ederek gerekli 6nlemlerin alinmasindan sorumludur.

(4) Ormanlik alanlardan ya da g¢evresinden yerleske igine giris yapmaya ¢alisan sahislari
tespit ederek bu tarz uygunsuz girislerin engellenmesinden sorumludur.

(5) Nizamiyelerden takip uyarist yapilan araclarla ilgili gerekli takip uygulamasini yapmak
ve araglarda bulunan sahislarin Universitede bulunma amagclarini tespit ederek ilgili birimlere bilgi
vermekle yikimlidar.

(6) Yerleske igerisine ¢evre koylerden gelen basibos Dbiiyiikk bas hayvanlarin
uzaklastirilmasini saglamak, gerektiginde bu hayvanlar1 muhafaza ederek Universite malina zarar
gelmesini engellemek amaciyla gerekli dnlemleri almakla yakimltdr.

(7) Yerleske igerisinde 6zellikle lojmanlar bolgesinde basibos kdpeklerin takibini yaparak,
belediye ekiplerine bilgi verip bunlarin toplatilmasini saglamakla yukumludur.

(8) Universite cevresinde bulunan icme suyu golet bolgesine cesitli amagclarla gelen
sahislarin uzaklastirilmasini saglamakla ytkimliddr.

(9) Yerleske igerisindeki bina cephelerini, duraklari, ilan panolarini ve elektrik direklerini
kontrol ederek varsa izinsiz veya yasa dis1 dokiimanlari toplayip idareye bildirmekle sorumludur.

(10) Universite icme suyu golet bolgesinde kural ve ikazlara uymayan kisi ya da kisileri
Guvenlik Midirligi’ne bildirip gerektiginde kolluk kuvvetlerinden destek alarak gerekli
tedbirlerin alinmasindan sorumludur.

(11) Temiz su aritma bdlgesini temiz tutmak, kisilerin izinsiz bolgeye gegislerini dnleyerek
olas1 tehlikelerin dnline gegilmesinden sorumludur.

(12)igme suyu golet bolgesine atik dokiilmesine engel olarak konuya gerekli duyarliligin
gosterilmesini saglamaktan sorumludur.

(13)igcme suyu golet bolgesine gelen blyik ve kiicikbas tiim hayvanlarin bolgeden
uzaklagtirilmasindan sorumludur.

(14) igme suyu goletlerindeki su seviyelerini suirekli kontrol ederek, degisiklikleri sorumlu
kisi ve birimlere bildirmekle sorumludur.

(15) igme suyu golet bolgelerindeki su pompalarmim kontroliinii yaparak gerekli performans
ve elektrik tiketimlerini ilgili birimlere bildirip emniyetlerinin alinmasindan sorumludur.

Bina nokta gorevlisinin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 23 - (1) Gorev bolgesini teslim aldiktan sonra noktanin ve binanin kontroliinii
yaparak varsa fazla 1siklarin sondiiriilmesinden ve kat kontroliiniin yapilmasindan sorumludur.

(2)Vardiya degisiminde bir onceki gorevli ile devir teslim ve bilgi paylasimi yapmakla
yukumluddr.

(3) Gorevli oldugu binaya mesai saatleri disinda giris yapan personellerin kaydini tutarak
binaya alinmasindan sorumludur.

(4) Nobet bolgesine gelen 6grencilerin gbzle takibini yaparak olumsuz gérinen muhtemel
hareketlilik ve toplanmalari Koruma ve Giivenlik Sube Midiirliigii’ne bildirip gerekli dnlemlerin
alimmasini saglamaktan sorumludur.

(5) Nobet bolgesine gelen ziyaretcilere gerekli yonlendirmeleri yaparak onlara yardimci
olmakla yikamludar.

(6) NObet bolgesinde gesitli amaglarla para toplayan veya satis yapmak isteyen kisilerin
tespitini yapmakla durumu grup sefligine bildirerek ilgili kisilerin yerleske disina ¢ikislarini
saglamakla veya Kolluk Kuvvetlerine bildirmekle ytkimldddr.
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(7) Gorev bolgesinde izinli dahi olsa stant vb. agmak isteyen sahis veya firmalarin izinlerini
kontrol ederek grup sefliginin bilgisi dahilinde gerekli tutanagin diizenlenmesinden sorumludur.

(8) Yerleske igerisindeki bina cephelerini, duraklari, ilan panolarmi ve elektrik
direklerini kontrol ederek varsa izinsiz veya yasa dis1 dokiimanlar1 toplayip idareye bildirmekle
sorumludur.

(9) Nobet bolgelerinde kantin ve yemekhane gibi yogunluk yasanan bolimlerin
denetiminin saglamasindan sorumludur.

(10) Nobet bolgesi ve cevresinde saglik problemi yasayan Ogrencinin veya personelin
saglik kurumuna sevk edilmesinin saglanmasindan ve hastanin saglik durumu ile ilgili grup
sefligine bilgi verilmesi hususunda gerekli duyarliligin gosterilmesinden sorumludur.

(11) Gorev bolgelerine gelen resmi protokol misafirlerini karsilamakla, yetkililerle
goriismelerini saglamakla ve Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigiine bilgi vermekle yukimludr.

(12) Egitim, 6gretim bittikten sonra binalarin kontrol edilmesinden, agik birakilan 151k, kap1
ve camlarin kontroliinlin yapilmasindan, agik yer var ise icerisindeki malzemeye gore muhafaza
altina alinmasindan ve durumun grup sefligine bildirilmesinden sorumludur.

(13)Gece vardiyasinda periyodik olarak saat kurma islemini yaparak tiim bdlgelerin
kontrol altinda tutulmasindan sorumludur.

(14) Diizenli olarak merkez ile telsiz irtibat1 kurarak ¢evirim verilmesinden sorumludur.

(15) Universite biinyesinde yapilan ihalelerde gérev alarak bdlgenin ve kisilerin emniyetini
saglamaktan ve tutanakla Koruma ve Guvenlik Sube Midiirligii’ne bildirilmesi konusunda gerekli
hassasiyetin gosterilmesinden sorumludur.

Tramvay kontrol noktasi gorevlisinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 24 - (1) Okullar bolgesinde bulunan 4 (dort) adet tramvay kontrol noktasinda
kimlik kontrolu yaparak dgrenci ve personel gegislerinde denetim saglanmasindan sorumludur.

(2)Kimligi olmayan 6grencilerin kimlik bilgilerinin kaydini tutarak sevkini saglamaktan
sorumludur.

(3)Personel yakinlar1 ve ziyaretgiler geldiginde kaydini tutarak goériisme yapacagi kisi
bilgilendirildikten sonra, uygunsa misafir kisinin bdlgeye gonderilmesinden sorumludur.

(4)Siirekli olarak diger bolgelerle irtibat kurmaktan, stipheli ve olasi her tiirlii durumu takip

ederek
Grup Sefligine bilgi vermekten sorumludur.

Ana Giris nizamiye gorevlisinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 25 - (1) Ana nizamiye personeli, yogun trafik saatlerinde yolda gdrev yaparak
araclarin diizgiin ve giivenli bir sekilde yerleskeye giris ve ¢ikisinin saglanmasindan sorumludur.

(2) Universiteye gelen malzemenin nereye ve kime geldiginin kaydinmn tutulmasindan

sorumludur.

(3) Universiteden cikis yapan malzeme yiiklii araglarin ¢ikis pusulalarmni ve aracin yiikiinii
kontrol ederek gerekli izinlerin alinip alinmadiginin ve kontrol edip Grup Sefligine bilgi verilmesi
konusunda gerekli takiplerin yapilmasindan sorumludur.

(4) Universiteye giris ve ¢ikis yapan siipheli araglar1 tespit ederek yaya devriye
gorevlilerine, kamera izleme merkezine, ara¢ ve motosiklet devriye gorevlilerine ve Grup Sefligine
bilgi verip gerekli arastirmanin yapilmasinin saglanmasindan sorumludur.

(5) Universiteye giris ve ¢ikis yapan protokol misafirleri tespit edip gerekli birimleri
uyararak olusabilecek herhangi bir sorunun 6niine gecilmesinden sorumludur.

Okullar bolgesi nizamiye kontrol gérevlisinin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 26 — (1) Nizamiye personeli bolgelerinde bulunan bariyerlerin siirekli kapali
kalmasin1 saglayarak yogun trafik saatlerinde araglarin diizgiin ve giivenli bir sekilde okullar
bolgesine giris ve ¢ikisindan sorumludur.
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(2) Okullar bolgesine giris ve ¢ikis yapan siipheli araglarin tespitini yaparak yaya devriye
gorevlilerine, ara¢ ve motosiklet devriye gorevlilerine, kamera izleme merkezine ve Grup Sefligine
bilgi vererek gerekli arastirmanin yapilmasini saglamaktan sorumludur.

(3) Okullar bolgesine giris yapan protokol misafirlerini tespit ederek gerekli birimlerin
uyarilmasindan sorumludur.

(4) Okullar bélgesine gegis yapan minibiis, otobiis ve 6zel araglar1 durdurarak araclardaki
sahislarin Kimlik kontrolliniin yapilmasindan sorumludur.

(5) Kimligi olmayan o&grencilerin kimlik bilgilerinin kaydin1 tutarak onlarin sevkini
saglamaktan sorumludur.

(6) Personel yakinlar1 ve ziyaretgiler geldiginde kaydini tutarak goériisme yapacagi kisi
bilgilendirildikten sonra uygunsa misafir kisinin bélgeye gonderilmesinden sorumludur.

(7) Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigii Ulasim Giivenligi Yonergesi kapsaminda arag
tamitim pulu almig araglarin gegisinde kolaylik gostererek trafik akisimin  kontrolinin
saglanmasindan sorumludur.

(8) Universiteye ait tiim yerleskelerde bulunan nizamiyelerde gorevli personeller ayni
denetimlerin yapilmasindan sorumludur.

(9) Siirekli olarak diger bolgelerle irtibat kurularak, siipheli ve olast her tiirlii durum takip
edilerek Grup Sefligine bilgi verilmesinin saglanmasindan sorumludur.

Kampus izleme merkezi

MADDE 27 — (1) Kampiis Izleme Merkezi’ne Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigii
tarafindan belirlenen personel harici higbir personel giris yapamaz. Merkez’de denetim ve kontrol
amaci ile parmak izi tanimlama cihazi kullanilmaktadir.

(2) Kampiis izleme Merkezi’nde gorevli personel gorev bolgesini terk etmeyecek, ihtiyag
hélinde sorumlu idareciye bilgi verilerek talimat dogrultusunda hareket edilecektir.

(3) Kampiis Izleme Merkezi’nde gérevli personel gorevli olduklari siire boyunca mevcut
sistemi saglikli bir sekilde ¢alisgtirmak ve meydana gelen tiim olumsuzluklari idarecisine bildirmekle
yukumluddr.

(4) Kampiis Izleme Merkezi’ne bagl sistemlerde ve kameralarda meydana gelen her tiirlii
ariza ve eksiklikler ivedilikle tutanak altina alinarak idareye bildirilecektir.

(5) Kampiis Izleme Merkezi’nde gérevli personel, gérev yaptigi siire boyunca 6zel hayatin
gizliligi hususlarina dikkat ederek gozlem ve takip yapmali, yerleske igerisindeki yasami
gozlemleyerek meydana gelen tiim asayis olaylarmi ve olumsuzluklari zaman kaybetmeden
idarecisine bildirmekle ytkimladar.

(6) Kampiis Izleme Merkezi anlik goriintii izleme faaliyeti sadece Giivenlik Sube
Miidiirliigii tarafindan yapilabilecek ve diger birimlere yetki ve izlemeye olanak verilmeyecektir.

(7) Kampiis Izleme Merkezi’nde kayit altina alinan arsiv goriintiileri, Rektorliik Makamina
yazili talep sonucunda onaya istinaden kisi ya da kurulusa verilmesi degerlendirilecek olup, arsiv
goriintiileri  verilecegi durumlarda EK-3 teslim tutanagi (PP.4.5.FR.0076-Elektronik Veri ve
Dokiiman Teslim Tutanag1 (IMIDB Kamera Izleme Merkezi)) karsiliginda goriintiler verilecektir.

Rektorluk Makam girisi gorevlisinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 28 — (1) Rektorlik Makami, Universite Rektorii’niin, Rektdr Yardimeilarinin,
universite senato Uyelerinin ve protokol misafirlerinin giris yaptig1 bolgedir. Rektor makam girisi
gorevlisi, bolgeye gelen personele ve misafirlere gerekli ilgi ve alaka gosterilerek tim misafir
kayitlarinin tutulmasindan sorumludur.
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(2) Bolge ile ilgili her tarli fiziki tedbir surekli olarak kontrol edilerek tehdit
olusturabilecek tim hususlarin yetkililere bildirilmesinden sorumludur.

(3) Koruma gorevinde bulunan personel, Rektor ile birlikte hareket eder. Muhtemel
Olumsuz durumlarin meydana gelmesine izin vermez. Rektorin talimati dogrultusunda hareket

eder.
(4) Gorev bolgesini teslim aldiktan sonra noktanin, makam bdlgesinin ve kat kontroltni
yapmakla yukidmladur.
(5) Makam Bolgesine gelen ziyaretgileri kayit altina alarak 6zel kalem bilgilendirildikten
sonra uygunsa ziyaret¢inin gecisini saglamaktan sorumludur.
(6) Duzenli olarak Merkez ile telsiz irtibati kurularak g¢evrim (donut) verilmesinden
sorumludur.
Ozel guivenlik gorevlilerinin dikkat etmesi gereken hususlar
MADDE 29 — (1) Ozel Giivenlik Gérevlileri kendilerine verilen {iniformalar1 giyerek
gorevlerini ifa etmek,
(2) Giysilerini ve 6zel tesisatini bakimli, temiz ve {tili tutmak, tiniformasiz olaylara
mudahil olmamak,
(3) Erkek personeller i¢in guinlik sakal tirasin1 aksatmamak,
(4) Calistig1 yerin, diizen ve temizligine 6zen gostermek,
(5) Gorevi diginda giivenlik iniformasini giymemek,
(6) Gorev stiresince gorev disi islerle ugrasmamak, is takibinde bulunmamak,
(7) Uniformas: ile bagdasmayacak sekilde kolye, madalyon, kiinye, rozet vh. seyler
takmamak,
(8) Gorev yaptigi siirece higbir yonetici, is¢i, akademik-idari personel ve 6grenciyle gorevi
ile ilgili konular disinda konusma ve goriisme yapmamak,
(9) Guvenlik Sube Midiirliigli ve bagl oldugu idare tarafindan hazirlanan vardiya
cizelgelerine, gorev noktasi talimatlarina ve ¢alisma saatlerine uygun sekilde calismak,
(10) Personel, 6grenci ve ziyaretgilere karsi ikazlarinda ve nazik olmak,
(11) Guvenlik Grup Sefine bilgi vermeden ndbet noktasindan ayrilmamak,
(12) Gorev sirasinda fotografli 6zel guvenlik kimlik kartin1 takmak,
(13) Gorev degisimi sirasinda devir-teslim defterlerini eksiksiz olarak doldurmak zorundadir.
Saghk Uygulama ve Arastirma Merkezi Giivenlik Sefligi
MADDE 30 - (1) Saghk Uygulama ve Arastirma Merkezinde c¢alisan gilivenlik
gorevlilerinin vardiyalarini diizenleyip 7/24 ¢aligmasini saglamakla ytikiimliidiir.
(2)Saghik Uygulama ve Arastirma Merkezi Giivenlik Sefi, Asayis ve Giivenlik
Hizmetleri nin yiiriitiilmesinden Giivenlik Sube Miidiirliigii’ne kars1 sorumludur.
(3)Saglhik Uygulama ve Arastirma Merkezi Giivenlik Sefi Hastane Idaresi ile koordineli

caligmakla yiikiimlidiir.

(4)Saglik Uygulama ve Arastirma Merkezi Giivenlik Sefi; Sehir Poliklinigine
gorevlendirilen personeli, isten ayrilan ve ise baslayan gorevlileri 15 giin icerisinde Giivenlik Sube
Midiirliigii’ne bildirmekle yiikiimliidiir.

Universite personelinin uymasi gereken hususlar

MADDE 31 — (1) Arag sahibi akademik, idari personelin arag tanitim pulu almak ve aracina
takmak suretiyle denetim ve kontrollerde gorevlilere yardimci olmak zorundadir.

(2)Yerleskelerde yasanan her tiirlii tehlikeli ve huzur bozucu davraniglar, akademik ve idari
personel tarafindan Giivenlik Sube Miidiirliigiine bildirilmelidir.
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(3)Personellerin  6zellikle okullar bdolgesine girislerde, toplu tasima gilizergahlarinda
olusturulan kontrol noktalarinda personel kimligini gostermeleri zorunludur.

(4)Ofislerde kapinin, pencerenin ve elektrik diigmelerinin ve elektronik cihazlarin
kullanicilar tarafindan kapatilmasi gerekmektedir.

(5)Araglar ile yerleskeye giris yapan personellerin Koruma ve Giivenlik Sube Miudiirliigi
Ulasim Giivenligi Yonergesinde belirtilen kurallara uymalar1 zorunludur.

(6)Personel araglarin1 Rektorliik tarafindan belirtilen park yerleri haricindeki bolgelere, bina
giris ve ¢ikislarina park etmemeleri gerekmektedir.

(7)Ofislerde yangin tehlikesine karsi elektrikli 1sitict ve c¢ay setleri kullanmamalari
gerekmektedir.

Universite dgrencilerinin uymasi gereken hususlar

MADDE 32 - (1) Araglar ile yerleskelere giris yapan dgrencilerin ara¢ tanitim pulu almasi
ve arag i¢erisindeki yolcularin kontrol noktalarinda kimlik gostermesi zorunludur.

(2)Ogrencilerin  okullar bélgesine girislerde ve bina girislerinde olusturulan kontrol
noktalarinda 6grenci kimligini gostermesi ve varsa turnikeye okutmasi gerekmektedir.

(3)Araglar ile yerleskeye giris yapan 6grencilerin Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirliigii
Ulasim Giivenligi Yonergesinde belirtilen kurallara uymalari zorunludur.

(4)Ogrenciler, Yerleske igerisinde Ozel Giivenlik Gorevlisi tarafindan talep edildigi taktirde
kimligini ibraz etmek zorundadir.

(5)Ogrencilerin kendine verilmis olan 6grenci kimlik kartlarini girislerde baskalarina
kullandirmalar yasaktir.

(6)Kimligini kaybeden Ogrenciler, yeni kimlik ¢ikartana kadar 6grenci belgesi ile giris
yapabilirler.

(7)Donemi gegmis kimlikle bagvuran 6grenciler yerleskelere alinmayacaktir.

(8)Ogrenci ziyaretlerinde oOgrenciler giivenlik noktalarina kayit yaptirdiktan sonra
yerleskeye alinacaktir. (Glvenlik gerekgesi ile ziyaretci alnmasi gegici siire ile Universite
tarafindan kaldirilabilir.)

(9)Ogrenciler kayip esyalar1 i¢in Giivenlik Sube Miidiirliigii’ne basvurabilirler.

Yerleskeler ziyaretci giris-cikis kurallar:

MADDE 33 - (1) Yerleskenin halka agik olarak tanimlanan bolgeleri hari¢ giris yapan
herkes Guvenlik’e kimlik beyaninda bulunmak zorundadir. Bu sebeple gelen misafirden kimlik
bilgileri alinir ve ziyaretci kayit edilir. Kendisine ziyaretci kart1 verilerek bu kart1 yakasina takmasi
gerektigi hatirlatilir.

(2)Yerleskelerde ziyaret saatleri, mesai saatleri siiresinde yapilabilmektedir.

(3)Yerleskeye giris-¢ikis yapan tiim misafirlerin, Giivenlik Yonergesince belirlenmis
kurallar1 ihlal etmeleri sebebi ile dogacak sonuclardan, misafiri kabul eden sorumludur,

(4)Yerleskeye giris ¢ikis yapan tiim misafirlerin adli bir su¢ islemeleri halinde gerekli
islemlerin yapilmasi igcin Genel Kolluk Kuvvetlerine veya Cumhuriyet Savciligi’na sug
duyurusunda bulunulur.

(5)Yerleske girislerinde yapilan kontroller ile girisi yasak olan kisiler/gruplar engellenir.

(6)Misafir, kendi kimlik kart1 haricinde 6grenci kimlik karti ile igeri alinmaz Ve izinsiz girisi
saglamaya calismak tizere kimligini vermis 6grenci hakkinda rapor tutulur. Bir sonraki gelisinde
misafir igeri alinmaz.

(7)Yerleskelere giris yapan tum misafirlerin bilgileri ziyaretci kayit defterine kayit edilir.
Universite tarafindan yiiriitiilen glivenlik faaliyetlerinde 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu’na (KVKK) uygun olarak kisisel veri isleme faaliyeti ve kisisel verilerin korunmasina
yonelik olarak Ondokuz Mayis Universitesi Ziyaretci Aydinlatma Metni ile misafirlerin
bilgilendirilmesi saglanir.
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Toplu eylemler

MADDE 34 - (1) Toplu eylem ihbart alindiginda Koruma ve Giivenlik Sube Miidiirii’ne
bilgi verilerek gerektiginde genel kolluk kuvvetlerinden de yardim istenebilir. Koruma ve Givenlik
Sube Miidiirii yonlendirmesi dogrultusunda bina giivenligi saglanir. Ihtiyag duyuldugu takdirde
girisler kapatilarak diger giivenlik noktalarindan takviye glvenlik gorevlisi alinabilir.

Ihbarh sabotaj, saldir1 ve benzeri olaylar

MADDE 35 — (1) Sabotaj ihbarini alan giivenlik gorevlisi vakit gegcirmeden durumu telefon-
telsizle veya bizzat giderek sorumlu Giivenlik Grup Sefine bildirir. Olayin durumuna goére
Rektorliikge Genel Kolluk Kuvvetlerine haber verilir. Gerekirse itfaiye ve diger kurumlardan da
yardim istenir. Olay yeri guvenlik hizmetleri yo6netici ve sorumlular1 ile koordinasyon
saglayarak Genel Kolluk Kuvvetleri gelinceye kadar binalarin bosaltilmasi, ilk yardimekiplerinin
hazir tutulmasi, kiymetli evraklarin tasinmasi gibi 6nlemler alinir.

ALTINCI BOLUM
Yasaklar ve Ceza HukUmleri

MADDE 36 — (1) 5188 sayili Ozel Giivenlik Kanununun 20. maddesinde belirtilen idari
suclarin haricinde gilivenlik gorevlilerinin isleyecekleri disiplin suglarinda personele 2547 sayili
Yiiksekogretim Kanunu ve Yiiksekégretim Kurumlari, Yonetici, islem yapilir.

Birimlerin hazirlayacag guvenlikile ilgili dGzenlemeler
MADDE 37- (1) Universitede yer alan diger birimlerin hazirladig1 ve hazirlayacagiozel

guvenlik ile ilgili duzenleyici islemler bu Y6nerge hukiumlerine aykiri olamaz.

GOrevi disinda ¢alistirma yasagi

MADDE 38 - (1) Guvenlik personeli, kanunda belirtilen koruma ve glvenlik hizmetleri
disinda bagka bir iste ¢alistirilamaz ve buna zorlanamaz.

Yururlak

MADDE 39 - (1) Bu Yonerge, Ondokuz Mayis Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yurutme

MADDE 40 - (1) Bu Ydénerge, hiikiimlerini Ondokuz Mayis Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Yonerge’nin Kabul Edildigi Senato Kararinin;
Tarihi Sayisi
02.01.2025 2025/6
PP.4.5.PRS.0008, RO, Ocak 2025 Sayfa 13/20
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ONDOKUZ MAYIS UNIVERSITESI
KORUMA VE GUVENLIK OLAY TUTANAGI

TUTANAGI DUZENLEYENIN

DOGUM YERI VE YILI

IKAMETGAH ADRESI

ADI SOYADI GOREVI SIiCiL NO. TARIH
OLAYIN OLDUGU MEVEI:

OLAYLA ILISKISI BULUNAN KI5l VEYA KISILERIN KiMLiK BILGILERI

ADI SOYAD TELNO.

BABA ADI

ADE S0YAD

TEL.ND.

BABA ADI

DOGUM YERI VE YILI

IKAMETGAH ADRESI
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- KAMERA {ZLEME MERKEZI
ELEKTRONIK VERI ve DOKUMAN
TESLIM TUTANAGI
omMi

olayi ile ilgili Oniversitemiz Givenlik
Midirldgl Kamera izleme Merkezi sisteminde bulunan kamera kayitlan asagida imzasi bulunan
gorevliye teslim edilmigtir.
Teslim edilen verilerin bagka amacla kullamilmasi, basin yayin organlan, sosyal medya veya Oglncid
kisilerle paylasilmasina Universitemizin muvafakati yoktur. Bu nedenle, 6698 sayil Kisisel Verilerin

Korunmasi Kanunu kapsaminda ya da adli we idari makamlar tarafindan werilecek tazmin
sorumlulugunun oldugu asagida imzasi bulunan gérevliye verilerle birlikte teblig edilmistir.

Olayin Yeri
Olayin Tarihi
Olayin Saati
Olayin Niteligi

Verinin Teslim Ortam:

Verinin Boyutu

TESLIM EDEN TESLIM ALAN
Adi-Soyadi  : Adi-Soyadi
imza :
Tarih HE 1
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ONDOKUZ MAYIS UNIVERSITESI ZIYARETCi AYDINLATMA METNI

6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu'na (bundan bdyle “KVK Kanunu” olarak
ifade edilecektir) gére Ondokuz Mayis Universitesi (bundan boyle “OMU’’ olarak ifade
edilecektir) sizinle ilgili kisisel verileri islemesi sebebiyle veri sorumlusudur.

Ziyaretcimiz olarak sizlerin ilgili kisi sifatiyla kisisel verilerinizi asagida izah edildigi surette
ve mevzuat tarafindan emredilen simirlar gergevesinde islemekteyiz. Kanunun Aydinlatma
Yiikiimliliigiini diizenleyen 10'uncu maddesine gore veri sorumlularinin, kisisel verilerini
isledikleri gercek kisileri bazi konularda bilgilendirmekle yilikiimlii olmalari nedeniyle sizleri
kisisel veri isleme siirecimiz ile ilgili olarak bilgilendirmek isteriz.

1- Veri Sorumlusu Hakkinda

KVK Kanunu uyarinca iiniversite olarak, Veri Sorumlusu sifatiyla, asagida belirttigimiz

kisisel verilerinizi yine asagida agikladigimiz amaglarimiz kapsaminda ve mevzuatta
ongoriilen ilkeler dogrultusunda gerekli oldugu siire boyunca isleyebilir, agiklayabilir ya da
aktarabiliriz.
2- Islenen Kisisel Verileriniz, Hukuki Sebepleri ve Islenme Amaclar
Islemeye konu Kisisel Verileriniz;
a)Guvenlik Hizmetleri- Ziyaretgi Ara¢ ve Kayit Defteri (Ad/Soyad, T.C. Kimlik Numarasi,
Gorev, Telefon Numarasi, Ara¢ Plaka Bilgisi), Kayip Buluntu/ Calinti Form ve Rapor Siireci (
Teslim Alan Kisinin Adi/Soyadi, T.C. Kimlik Numarasi, Sabit Telefon Numarasi, Cep Telefonu
Numarasi, E-posta Adresi, Adres Bilgisi, Imza)
b)Diger : CCTV Kamera Kaydi, Internet Erisim Kayit Log'lar1 (Universite Agi Uzerinden
Internete Erisen Ziyaretgiler icin IP Adresi Bilgileri, Internet Sitesi Giris Cikis Bilgileri, Sistem ve
Uygulama Kullanic1 Hesap Bilgileri, Ziyaretcilerin Kullanic1 Adlari, E-Posta Hesaplari, Son Login
Tarihleri, IP Bilgileri Vb., Ziyaret Kisi Bilgisi, Gezinme Bilgisi)
c)Toplanan kisisel verileriniz, KVK Kanunu tarafindan 6ngoriilen, “a) Hukuka ve diirtistliik
kurallarina uygun olma, b) Dogru ve gerektiginde giincel olma c) Belirli, agik ve mesru amaclar igin
islenme, ¢) Islendikleri amagla baglantili, sinirli ve 8lciilii olma, d) Ilgili mevzuatta 6ngoriilen veya
islendikleri amag icin gerekli olan sure kadar muhafaza edilme” temel ilkelerine uygun olarak
islenmektedir.
3- KVK Kanunu’nun 5/2. Maddesinde dngdrtlen;

a) “Kanunlarda agik¢a 6ngorilmesi”,

b) “Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunluolmasi”,

c) “’Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunluolmasi’’,

d) “llgili kisinin temel hak ve ozgurluklerine zarar vermemek kaydiyla, veri

sorumlusunun mesru menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu olmas1”

isleme sartina dayali olarak,

-Ziyaretci kayitlarinin olusturulmasi ve takibinin yapilmasi,

-Yerleskemizdeki binalar, ofisler ve benzeri diger c¢alisma alanlarimin giivenliginin
saglanmasi amaciyla demirbaslarin ve/veya kaynaklarinin giivenliginin temini yerleskemiz
icerisindeki giris kapilari, bina dis cephesi, ziyaretci bekleme salonu, glvenlik kullbesi ve
kampiis alanlarinda CCTV kamera kaydi yapilmasi, kayit isleminin {iniversite gilivenligi
tarafindan denetlenmesi,
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-Acil durum yonetim streclerinin olusturulmasi ve takibinin yapilmasi,

- Universitenin tabi oldugu mevzuat ile is saghig1 ve giivenligi mevzuat: basta
olmak tzere tim hukuki yiktmlaltklerinin yerine getirilebilmesi,

-Sug ya da hukuka ayrilik durumunda kolluk kuvvetine haber verilmesi,

- Misafirlerimizin kullanimina sundugumuz Wi-fi altyapisinin hizmet almanizdurumunda
ilgili mevzuat yukamlaluklerinin nedeniyle iz (log) kayitlarimin tutulmasi, network
giivenliginin saglanmasi,

-Giivenlik ve internet kullanimi ile ilgili kosullar gibi ilgili mevzuat ve iiniversite
politikalarina uyumun saglanmasi,

-Ziyaretinize iliskin talep ve sikayetlerinizin degerlendirilmesi, amaclariyla islenecek olup

verinin saklanmasi i¢in gereken amag ortadan kalktiginda ve herhangi bir hukuki

yukumluliik yahut kanuni zorunluluk geregince saklanmasigerekmediginde kisisel veriler

KVK Kanunu ve Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale

Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik hiikiimleri ile bilahare bir mevzuat hikmu vazedilirse

ilgili hiikiimler ve {iniversitemiz Kisisel Veri Saklama ve Imha Politikas1 da dikkate

alinarak imha edilecektir.
4- Kisisel Verilerinizin Aktarilmasi
KVK Kanunu’nun 8. Maddesi kisisel verilerin aktarilmasi kenar basligini tasimakta olup,
maddenin ikinci fikras1 geregince Kanun’un 5/2. Ve 6/3. maddelerinde belirtilen kosullarin
varligi halinde a¢ik rizaniz aranmaksizin kisisel verilerinizin aktarilabilmesi mumkindur. Bu
maddede belirlenen haller sunlardir:
Kisisel veriler yoninden:

a) Kanunlarda agikga 6ngorilmesi,

b) Veri sorumlusunun hukuki yiikiimliligiinii yerine getirebilmesi i¢in zorunluolmasi,

¢) Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi,

d) Ilgili kisinin temel hak ve Ozgurliklerine zarar vermemek kaydiyla, veri
sorumlusunun mesru menfaatleri igin veri islenmesinin zorunlu olmas,

Belirttigimiz nedenlerden birinin bulunmamas: halinde ise kisisel verileriniz agik rizaniz
kapsaminda aktarilmas1 mimkin olacaktir.

Isbu aydinlatma metnine konu faaliyet kapsaminda Ozel nitelikli kisisel verileriniz
islenmemekte oldugundan bu kisisel verileriniz aktarima konu olmayacaktir.

Kisisel verilerin aktarilmasina 6rnek olarak toplanan kisisel verilerin depolama amaciyla
yurticinde bulunan bir sunucuya depolanmasi yahut ilgili egitim ogretim faaliyetleri
kapsaminda gergeklesen bir ihtilafa dayali olarak bir idari ya da cezai sorusturma baslatilmasi
yahut dava agilmasi halinde ilgili kamu kurum ve kuruluslarina génderilmesi gosterilebilir.
Bu cercevede talep edilmesi halinde kanunlarda belirtilen kamu kurumlarina (Bakanliklar ve
Cumhurbagkanligi kurullar1 basta olmak ve bunlarla sinirli olmamak Uzere kamu kurum ve
kuruluslar1) kanunda Ongérillen amag¢ ve sinirlamalar dahilinde kisisel verilerinizi
aktarabiliriz.

Kisisel verileriniz;

-S6z konusu kisisel veriler hukuki uyusmazliklarin giderilmesi, yargisal siireglerin
yiiriitiilebilmesi veya takibinin saglanmasi yahut kanuni ya da hukuki ylikiimliligiin yerine
getirilmesi amaciyla veya ilgili mevzuatlar geregi adli makamlar yetkili resmi kurum ve
kuruluslar ile kanunen yetkilendirilmis 6zel kisiler ile veya ilgili kolluk kuvvetlerine veya
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hukuksal stireclerimizi yuruten anlasmali oldugumuz avukatlarimiza,

-IT hizmet yOnetimi amaciyla bulut bilisim hizmet saglayicilarina aktarilabilecektir.
Onemle belirtmek isteriz ki ilgili isleme ve aktarma faaliyetleri gerceklestirilirken, kisisel
verilerin guvenlik ve gizliliginin saglanmas1 amaciyla teknik imkanlarin izin verdigi makul
olctdeki idari ve teknik tedbirler almaktayiz.

5- Kisisel Verilerin Elde Edilme Ydntemleri

Kisisel verileriniz iiniversiteyi ziyarete geldiginizde, kisisel verileriniz giivenlik gorevlisi
tarafindan verdiginiz bilgiler dogrultusunda ‘’Ziyaret¢i ve Arag¢ Kayit Defteri’’, ’Kayip
Buluntu/Calinti Form ve Rapor Formu’’, nun doldurulmasi, guvenlik kameralar1 araciligiyla
gorsel verilerinizi, Misafirlerimize sundugumuz wi-fi internet altyapisint kullanmaniz
durumunda Internet Erisim Kayit Log'lart (Universite agi iizerinden internete erisen
ziyaretciler), IP adresi bilgileri, Internet sitesi giris ¢ikis bilgileri, Sistem ve Uygulama
Kullanict Hesap Bilgileri (Ziyaretgilerin kullanic adlari, e-posta hesaplari, sonlogin tarihleri,
IP bilgileri vb, ziyaret kisi bilgisinin toplanmasi gibi otomatik olan ya da olmayan
yontemlerle toplanabilir.

6- Tlgili Kisi Olarak KVK Kanunu’nun 11. Maddesinde Sayilan Haklarimz Nelerdir?
Kisisel verisi islenen gergek kisilerin KVK Kanunu’nun 11. maddesi uyarinca sahip oldugu
haklar asagidaki gibidir;

-Kisisel veri islenip islenmedigini 6grenme,

-Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,

-Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigini
ogrenme,

-Yurticinde veya yurtdisinda kisisel verilerin aktarilip aktarilmadigi 6grenme ve
aktarilryor ise aktarildigi uguncu kisileri bilme,

-Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini isteme
ve bu kapsamda yapilan islemin kigisel verilerin aktarildig:r Gctncl kisilere bildirilmesini
isteme,

-KVK Kanunu ve ilgili diger kanun hiikiimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen,
islenmesini gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerin silinmesini veya
yok edilmesini isteme ve bu kapsamda yapilan islemin kisisel verilerin aktarildigi Ggincu
kisilere bildirilmesini isteme,

-Islenen verilerin 6zellikle otomatik sistemler aracilifiyla analiz edilmesi suretiyle kisinin
kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,

-Kisisel verilerin kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin
giderilmesini talep etme.

Yukarida siralanan haklariniza yonelik bagvurularinizi kimliginizi tespit edici gerekli bilgiler
ile KVK Kanunu’nun 11. maddesinde belirtilen haklardan kullanmay1 talep ettiginiz
hakkiniza yonelik agiklamalarinizi igeren talebinizi Ondokuz Mayis Universitesi Kurupelit
Kampiisii 55139 Atakum/Samsun sehir adresine kimliginizi tespit edici belgelerle bizzat
elden iletebilir, e-posta adresine elektronik posta yoluyla veya KVK Kanunu’nda belirtilen
diger yontemlerle gonderebilir veya giivenli elektronik imzali olarak iletebilirsiniz. Basvuru
yolu, yontemleri ve basvurunun igerigi ile ilgili olarak daha fazla bilgi almak icin
https://www.omu.edu.tr adresini inceleyebilirsiniz.

KVK Kanunu kapsaminda “Veri Sorumlusu” sifatiyla bildiririz.Saygilarimizla,
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