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1. GIRiS

Bu prosediiriin amaci, Ondokuz Mayis Universitesi Kalite Yonetim Sistemi igerisinde yonetilen satin alma
stirecinde uygulanacak yontemleri ve personelin sorumluluklarini belirlemektir.

Bu prosediir, Ondokuz Mayis Universitesinin tiim birimlerini ve bu birimlerde yapilan tiim mal ve hizmet
alimlar ile yapim islerini kapsar.

2. ONEMLI KAVRAMLAR ve TANIMLAMALAR
Mal: Satin alinan her tiirlii ihtiyag maddeleri ile taginir ve tasinmaz mal ve haklari,

Hizmet: Bakim ve onarim, tasima, haberlesme, sigorta, aragtirma ve gelistirme, muhasebe, piyasa arastirmasi ve
anket, danismanlik, tanitim, basim ve yayim, temizlik, yemek hazirlama ve dagitim, toplanti, organizasyon,
sergileme, koruma ve glvenlik, mesleki egitim, fotograf, film, gérsel, isitsel ve diisiinsel sanatlar, bilgisayar
sistemlerine yonelik hizmetler ile yazilim hizmetlerini, tasinir ve taginmaz mal ve haklarin kiralanmasini ve
benzeri diger hizmetleri,

Yapim: Bina, spor tesisi, alt yap1, boru iletim hatti, haberlesme ve enerji nakil hatti, baraj, enerji santrali, sulama
tesisi, toprak 1slahi, tagkin koruma ve dekapaj gibi her tiirlii insaat isleri ve bu islerle ilgili tesisat, imalat, ihzarat,
nakliye, tamamlama, biiylik onarim, restorasyon, ¢evre diizenlemesi, sondaj, yikma, gliclendirme ve montaj isleri
ile benzeri yapim islerini,

Tedarikgi (Yuklenici): Mal ve/veya hizmet saglayan ile insaat yapim islerini gergeklestiren gercek/tiizel kisiler
veya ortak girisimleri,

Teknik sartname: Mal ve/veya hizmet alimlari ile insaat yapim islerine ait teknik Ozelliklerin ve
tanimlamalarinin yer verildigi belge ya da belgeleri,

Dogrudan temin: 4734 sayili Kanun’da belirtilen héllerde ihtiyaglarin, idare tarafindan davet edilen isteklilerle
teknik sartlarin ve fiyatin goriigiilerek dogrudan temin edilebildigi usulii,

fhale: 4734 sayilh Kanun’da yazili usul ve sartlarla mal veya hizmet alimlar ile yapim islerinin istekliler
arasindan secilecek birisi {izerine birakildigini gosteren ve ihale yetkilisinin onaymi miiteakip s6zlesmenin

imzalanmasi ile tamamlanan iglemleri,

Teklif: 4734 sayili Kanun’a gore yapilacak ihalelerde isteklinin idareye sundugu fiyat teklifi ile degerlendirmeye
esas belge ve/veya bilgileri,

Acik ihale usulii: Biitiin isteklilerin teklif verebildigi usulii,

Belli istekliler arasinda ihale usulii: On yeterlik degerlendirmesi sonucunda idare tarafindan davet edilen
isteklilerin teklif verebildigi usulii,

Pazarhk usulii: 4734 sayili Kanun’da belirtilen héllerde kullanilabilen, ihale siirecinin iki agamali olarak

gergeklestirildigi ve idarenin ihale konusunu igin teknik detaylari ile gergeklestirme yontemlerini ve belli hallerde
fiyati isteklilerle goriistiigii usuli,

Sozlesme: Mal veya hizmet alimlari ile yapim islerinde idare ile yliklenici arasinda yapilan yazili anlagmay,

(Degisik bent 10.12.2020 2020/297) EBYS: Ondokuz Mayis Universitesi Elektronik Belge ve Arsiv Y&netim
Sistemi’ni,
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3. ROLLER ve SORUMLULUKLAR

(Degisik madde 10.12.2020 2020/297) (Degisik madde 28.11.2024 2024/312) Bu prosedirin yonetiminden
Satin Alma Slreci Sorumlusu olarak Idari ve Mali Isler Daire Baskani, Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig
(IMIDB) Satin Alma Birimi Y6neticisi ve personeli sorumludur.

Prosediiriin uygulanmasindan ise Ozel Biitce Harcama Birimleri, Doner Sermaye Isletme Miidiirliigii Harcama
Birimleri ve Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi (BAPKOB) ihale yetkilileri, harcama yetkilileri,
gergeklestirme gorevlileri ile bu birimler biinyesindeki mali isler birimi ile satin alma ofisleri yonetici ve
personeli sorumludur.

Saglik Uygulama Arastirma Merkezi tarafindan yapilan alimlar “SUVAM Satmn Alma Prosediirii”ne gore
gergeklestirilir.

4. UYGULAMA
4.1. Satin Alma ilkeleri ve Politikalari :

(Degisik madde 10.12.2020 2020/297) Harcama birimleri yiiriittiikleri satin alma islemlerinde; saydamligi,
rekabeti, esit muameleyi, giivenirligi, gizliligi, kamuoyu denetimini, ihtiyaglarin uygun sartlarla ve zamaninda
karsilanmasini ve kaynaklarin verimli kullanilmasini saglamakla sorumludur.

Aralarinda kabul edilebilir dogal bir baglanti olmadig siirece mal alimi, hizmet alimi ve yapim isleri bir arada
ihale edilemez.

Esik degerlerin altinda kalmak suretiyle dogrudan temin yapmak amaciyla mal veya hizmet alimlar ile yapim
isleri kisimlara bollinemez.

Yapilacak ihalelerde acik ihale usulii ve belli istekliler arasinda ihale usulii temel usullerdir.
Odenegi bulunmayan higbir is i¢in ihaleye ¢ikilamaz.

4734 sayil1 Kanunun 21 ve 22. maddelerindeki (21/f-22/d) parasal limitler dahilinde yapilacak harcamalarin yillik
toplamu, idarelerin biitcelerine bu amacla konulan ddeneklerin %10’unu Kamu Ihale Kurulunun uygun goriisii
olmadikca asamaz.

Yapilacak satin almalara iligkin ilanlar 4734 sayili Kanunun hiikiimleri dogrultusunda yapalir. Ilanlara iiniversite
web sayfasi ihale duyurular1 béliimiinde de yer verilir.

4.2. Satin Alma Planlama ve Karar Alma :
4.2.1. Mal Alimlan :

(Degisik madde 10.12.2020 2020/297) (Degisik madde 28.11.2024 2024/312) Harcama birimlerinde birim
amirleri tasinir mal taleplerini Tasinir Kayit Yonetim Sistemi iizerinden Tasmnr Istek Belgesi ile harcama birimi
taginir kayit yetkilisine yaparlar. Tasinir kayit yetkilisi birimlerden gelen tasmir taleplerini depo olanaklari
olgtisiinde karsilar. Depodan karsilanamayan talepler, satin alma birimi/ofisine EBYS (zerinden 4.1.FR.0016 -
Malzeme Talep Formu” (BAPKOB i¢in PP.4.1.FR.0031 Bilimsel Arastirma Projeleri Satinalma Talep Formu)
veya resmi yazi ile iletilir.
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(Degisik madde 10.12.2020 2020/297) ihtiya¢ duyulan tasmir mallarin planlama yapilarak toplu olarak satin
alimmasi esastir.

Satin alma birimi/ofisi, kendi harcama birimi i¢indeki birimler ile diger harcama birimleri i¢in toplu mal alimi
planlamasi yapabilir. Satin alma birimi/ofisi toplu mal alimina ait planlama yapmas1 durumunda ilgili birimlerin
ihtiyaglarimi bildirmeleri i¢in EBYS {izerinden resmi yazi gonderir. Bu yaziya istinaden, birimler ihtiyaglarini
varsa teknik sartnameleri ile birlikte ilgili satin alma birimine/ofisine “PP.4.1.FR.0016 -Malzeme Talep Formu”
veya resmi yazi ile gonderir.

Satin alma birimi/ofisi tarafindan bu talepler konsolide edilip degerlendirilir ve “PP.4.1.FR.0027-Toplu Olarak
Satin Alinacak Mal Listesi” doldurularak harcama yetkilisinin onayina sunulur. Satin alma isleminin diger
harcama birimlerini de ilgilendirmesi durumunda “PP.4.1.FR.0027-Toplu Olarak Satin Alinacak Mal Listesi”
ayrica ust yonetimin onayina sunulur. Harcama yetkilisi ve/veya tist yonetim tarafindan uygun bulunan taleplere
iligkin satin alma islemleri baslatilir. Harcama yetkilisi ve/veya iist yonetim tarafindan uygun bulunmayan

talepler ise EBYS’de ilgili yazinin notlar kismina not diisiilmek suretiyle veya resmi yazi ile talepte bulunana
bildirilir.

4.2.1.2. Diger Mal Alimlar:

(Degisik madde 10.12.2020 2020/297) Toplu alimlar disinda kalan talepler satin alma birimi/ofisi tarafindan
degerlendirilerek harcama yetkilisinin onaymna sunulur. Satin alma isleminin diger harcama birimlerini de
ilgilendirmesi durumunda talepler ayrica iist yonetimin onayina sunulur. Harcama yetkilisi ve/veya iist yonetim
tarafindan uygun bulunan taleplere iliskin satin alma islemleri baslatilir. Harcama yetkilisi yazinin notlar kismina
not diisiillmek suretiyle veya resmi yazi ile talepte bulunana bildirilir.

4.2.2. Hizmet Alimlari :

(Degisik madde 10.12.2020 2020/297) (Degisik madde 28.11.2024 2024/312) Birimler hizmet alimina iligkin
taleplerini, “PP.4.1.FR.0021-Hizmet Talep Formu” (BAPKOB i¢in PP.4.1.FR.0031 Bilimsel Arastirma Projeleri
Satinalma Talep Formu) veya resmi yazi ile yaparlar. Satin alma birimi/ofisi talepleri degerlendirerek harcama
yetkilisinin onayina sunar. Satin alma isleminin diger harcama birimlerini de ilgilendirmesi durumunda talepler
ayrica iist yonetimin onayina sunulur. Harcama yetkilisi ve/veya iist yonetim tarafindan uygun bulunan taleplere
iligkin satin alma islemleri baslatilir. Harcama yetkilisi ve/veya iist yonetim tarafindan uygun bulunmayan
talepler ise EBYS’de ilgili yazinin notlar kismina not diisiilmek suretiyle veya resmi yazi ile talepte bulunana
bildirilir.

4.2.3. Yapim isleri :

(Degisik madde 10.12.2020 2020/297) Yapim islerinin Universitenin geneli i¢in planlama yapilarak satm
alinmasi esastir.

Her yilin sonunda resmi yazi ile birimlerden gelen bakim onarim istekleri Yapr Isleri ve Teknik Daire
Baskanlhiginda (YITDB) toplanir. YITDB, toplanan istekleri projelendirilerek teknik sartname ve yaklasik
maliyet ¢aligmalar1 yapilir. Y1l iginde gelen diger talepler de aciliyetine gore projelendirilerek teknik sartname ve
yaklagik maliyet calismalar1 yapilarak biitce durumuna gore {ist yonetimin onayina resmi yaz1 ile sunulur.

Onay1 alman talepler ve yatirim programindaki projeler Yapim Isleri fhaleleri Uygulama Y&netmeligi’ne uygun
olarak gergeklestirilir.

Acil bakim-onarim isleri i¢in PP.4.8.FR.0008-Bakim Onarim Talep Formu EBYS iizerinden doldurularak
YITDB na génderilir. Talebe iliskin yapilan galismanin sonucu, notlar béliimiinden bildirilir
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4.3. Teknik Sartname Hazirlanmasi :

(Degisik madde 10.12.2020 2020/297) Alimu yapilacak mal veya hizmet ile yapim islerinin &zelliklerini
belirleyen teknik sartnameler 4734 sayili Kamu lhale Kanunu ve ilgili mevzuata uygun olarak, “PP.4.1.PRS.0003
OMU Teknik Sartname Hazirlama Usul ve Esaslar1” dogrultusunda hazirlanr.

4.4. Yaklasik Maliyet ve Piyasa Fiyat Arastirmasi :
(Degisik madde 10.12.2020 2020/297) Yaklasik maliyet tespiti veya piyasa fiyat arastirmasi 4734 sayili Kanun
hiikiimlerine uygun olarak yapilir. Ayrica yaklasik maliyet tespiti ve piyasa fiyat aragtirmasi faaliyetlerinde;

a) Universitemiz web sayfasi ihale duyurular1 béliimiinde yapilan ilan sonucunda gelen fiyatlar,
b)“PP.4.1.FR.0024-Konsolide Tedarik¢i Degerlendirme Listesi”nde bulunan tedarikgilerden veya diger
tedarikgilerden elden, faks, telefon, e-posta vb yollarla gelen fiyatlar,

¢) Kamu kurumlarinin web sayfalarinda/biiltenlerinde yayinlanan fiyatlar dikkate alinir.

Fiyatlar satin alma birimi/ofisi tarafindan degerlendirilir ve dayanaklariyla birlikte “PP.4.1.FR.0029-Yaklasik
Maliyet Hesap Cetveli” veya “PP4.1.FR.0007-Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi”na kaydedilir. Dogrudan
teminlerde piyasa fiyat arastirmasi tutanagindaki fiyatlar tedarik¢inin teklifi niteligindedir.

4734 say1li Kamu fhale Kanunun hiikiimleri dogrultusunda hesaplanan yaklasik maliyetin gizliligi korunur.
4.5. Satin Alma Usulleri :
4.5.1. Avans ve Kredi Yoluyla Satin Alma :

(Degisik madde 10.12.2020 2020/297) On Odeme Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y énetmelik ve On Odeme Usul ve
Esaslarina uygun olarak “PP.4.1.ISA.0009-OMU Avans islemleri is Akis1” ve “PP.4.1.ISA.0010-OMU Kredi
Acilmasi Islemleri Is Akis1” takip edilerek avans ve kredi yolu ile satin alma islemleri gergeklestirilir.

4.5.2. Dogrudan Temin ile Satin Alma :

(Degisik madde 10.12.2020 2020/297) (Degisik madde 28.11.2024 2024/312) 4734 sayili Kamu ihale
Kanununun 22. maddesinde belirlenen sartlar1 tasiyan alimlar dogrudan temin ile gergeklestirilebilir. Bilimsel
Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi, 4734 sayili Kamu ihale Kanununun 3. Maddesi f bendi kapsaminda
alimlan gergeklestirir

4734 sayili Kamu fhale Kanununun 62. maddesinin 1 bendinde belirtilen sinirin kontrolii (22/d maddesi parasal
limitler dahilinde yapilacak harcamalar) amaciyla “PP.4.1.FR.0030-Uygun Goriis Formu” ile Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligindan uygun goriis alimir. Bilimsel Aragtirma Projeleri Koordinasyon Birimi ve Doner Sermaye
birimlerinde bu formun kullanilmasi zorunlu degildir.

Satin alma birimi/ofisi alimla ilgili “PP.4.1.FR.0002 Dogrudan Temin Onay Belgesi’ni hazirlayarak harcama
yetkilisine gonderir. “PP.4.1.ISA.0006-OMU 22-a/b/c’ye gore Dogrudan Temin Usulii ile Satin Alma Is Akis1”
veya “PP.4.1.ISA.0008-OMU 22-d’ye gore Dogrudan Temin Usulii Is Akisi”na uygun olarak islemler
gerceklestirilir.

Harcama yetkilisi tarafindan alimi uygun goriilen talepler i¢in “PP.4.1.FR.0012 Dogrudan Temin Teklif
Mektubu”, “PP.4.1.FR.00011 Teklif Dagitim Tutanagi” ve “PP.4.1.FR.0013 Teklif Toplama Tutanag1”
olusturularak piyasa fiyat aragtirmasi yapilir.

Teknik sartnamesi bulunan alimlarda isteklilerin vermis oldugu teklifler uzman {iiyelerce teknik sartnameye
uygunlugu agisindan degerlendirilerek “PP.4.1.FR.0026-Teknik Sartname Degerlendirme Raporu” (BAPKOB
icin “PP.4.1.FR.0037- Bilimsel Arastirma Projeleri Teklif Degerlendirme Formu™) dizenlenir. “PP.4.1.FR.0007-
Piyasa Fiyat Arastirmasi1 Tutanagi” hazirlanarak alim yapilacak tedarikgi belirlenir.
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flgili tedarik¢iyle sdzlesme yapilacaksa dogrudan temin sdzlesmesi hazirlanir. Ise baslamasi icin tedarikgiye
“PP.4.1.FR.0008-Siparis/Ise Baslama Yazis1” (BAPKOB i¢in “PP.4.1.FR.0032- Bilimsel Arastirma Projeleri
Siparis Formu”) teblig edilir. Yer teslimi gereken alimlarda tedarik¢iye resmi yaziyla yer teslimi yapilir.
Dogrudan temin ile satin alma siirecini kontrol amaciyla ddemeye gonderilmeden o&nce “PP.4.1.FR.0001
Dogrudan Temin Kontrol Formu” doldurulur.

Dogrudan temin ile yapilan alimlar (BAPKOB harig) Kamu Ihale Mevzuati hiikiimlerine gore Elektronik Kamu
Alimlar Platformuna (EKAP) kaydedilir

4.5.3. ihale Yontemiyle Satin Alma :

(Degisik madde 10.12.2020 2020/297) (Degisik madde 28.11.2024 2024/312) 4734 sayili Kamu Thale
Kanununun hiikiimleri dogrultusunda mal ve hizmet alimlar ile yapim isleri Kanunda yazili ihale usullerinden
uygun olan secilmek suretiyle yapilir.

Birimler satin alma taleplerini “PP.4.1.FR.0016 Malzeme Talep Formu”, “PP.4.1.FR.0021-Hizmet Talep Formu”
(BAPKOB i¢in “PP.4.1.FR.0031- Bilimsel Aragtirma Projeleri Satinalma Talep Formu”) veya resmi yaz ile
“PP4.1.PRS.0003-OMU Teknik Sartname Hazirlama Usul ve Esaslari”na uygun olarak hazirlamis olduklari
teknik sartnamelerini de ekleyerek ilgili satin alma birim/ofisine iletir.

Satin alma birimi/ofisi, birimlerden gelen talepleri mevzuata uygunluk acisindan degerlendirir. Yaklasik maliyet
calismas1 yapilarak, yeterli ddenegi bulunan ve satin alinmasi uygun goriilen talepler igin “PP.4.1.ISA.0004-
OMU Mal ve Hizmet Alimi ihale Islemleri Is Akisi” veya “PP.4.1.1SA.0005-OMU Yapim Isi Thale Islemleri is
Akist’nda belirlenen islemleri yiiriitiiliir.

4734 sayih Kamu Thale Kanununun 62. maddesinin 1 bendinde belirtilen sinirin kontrolii (21/f maddesi parasal
limitler dahilinde yapilacak harcamalar) amaciyla “PP.4.1.FR.0030-Uygun Goriis Formu” ile Strateji Gelistirme
Daire Baskanligindan uygun goriis alinir. Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi ve Déner Sermaye
birimlerinde bu formun kullanilmasi zorunlu degildir.

Thale islemleri siirecinde “PP.4.1.FR.0005 Ihale Siireci Takip Formu”, “PP.4.1.FR.0026 Teknik Sartname
Degerlendirme Raporu”, (BAPKOB igin “PP.4.1.FR.0037- Bilimsel Arastirma Projeleri Teklif Degerlendirme
Formu), 6n mali kontrole gonderilmesi gereken ihale dosyalari igin “PP.4.1.FR.0004 Thale Dosyalar1 Inceleme
Pusulas1” ile 4734 say1l1 Kamu fhale Kanunu ve ilgili mevzuatta belirlenmis standart formlar kullanilir.

Thale Yetkilisi tarafindan onaylanan ihaleler igin sdzlesme islemleri yiiriitiiliir. Bu siiregte “PP.4.1.FR.0009
Sozlesme Giinli Belge Kontrol ve Takip Formu” doldurulur. Mevzuat acisindan uygun goriilen tedarikgi ile
sozlesme imzalanir. Sézlesmesi imzalanan alimlara iliskin sonu¢ formu Kamu ihale Mevzuat: hiikiimlerine gore
EKAP Uzerinden gonderilir.

Sézlesme yiiriirliige girdikten sonra 4735 sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu ve ilgili mevzuata gore
islemler gerceklestirilir. Bu siirecte “PP.4.1.FR.0010 Sézlesme Sonras1 Takip Formu” ile 4735 sayili Kamu Thale
Sozlesmeleri Kanunu ve ilgili mevzuat eki belgeler kullanilir.

Idare tarafindan gergeklestirilen denetim, muayene ve kabul islemleri neticesinde uygun gériilen alimlar igin ilgili
birimler tarafindan 6deme islemleri baslatilarak 6deme emri ve eki belgeler (Merkezi YoOnetim Harcama
Belgeleri Yonetmeligine uygun) ilgili saymanliga gonderilir.

4.6. Muayene ve Kabul islemleri :

(Degisik madde 28.11.2024 2024/312) Satin alma islemleri sonucunda yiiklenici tarafindan teslim edilen mal
hizmet ve yapim islerinin kabul islemleri;
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Yapim Isleri Muayene ve Kabul Y6netmeligi
Mal Alimlar1 Denetim Muayene ve Kabul islemlerine Dair Yénetmelik
Hizmet Alimlar1 Muayene ve Kabul Ydnetmeligi

[ ]
[ ]
[ ]
e Danismanlik Hizmet Alimlar1 Muayene ve Kabul Yonetmeligi

hikimlerine gére Muayene ve Kabul Komisyonlari tarafindan yapilir. Mal alimlarina iliskin yapilan muayene
islemi ile ilgili “PP.4.1.FR.0006-Mal Alimlari Muayene ve Kabul Komisyon Tutanagi”; (BAPKOB igin
“PP.4.1.FR.0036- Bilimsel Arastirma Projeleri Muayene ve Kabul Komisyon Tutanagi); hizmet alimlart icin
Hizmet Alimlari Muayene ve Kabul Yonetmeligi eki ve yapim isleri igin Yapim Isleri Muayene ve Kabul
Yonetmeligi ekinde yer alan formlar diizenlenir.

Mal, hizmet alimi veya yapim isinde muayene esnasinda herhangi bir uygunsuzluk séz konusu olur ise ilgili
Muayene ve Kabul Yonetmeligi hiikiimleri uygulanir.

4.7. Tagimr islemleri :

Yapilan muayene islemi sonunda uygun goriilen mallar Tagmir Mal Yonetmeligi hitkiimleri dogrultusunda
Tasimir Islem Fisi diizenlenerek teslim alinir.

4.8. Tedarikgi Segimi :

(Degisik madde 10.12.2020 2020/297) Ondokuz May1s Universitesi birimleri tarafindan Kamu fhale Kanununda
yer alan ihale usulleri ile yapilacak satin almalar, EKAP tlizerinden yapilacak “Yasakli Sorgulama” islemi
sonucunda yasaklama karar1 olmayan, idari ve teknik sartnamede belirlenen nitelikleri saglayan tedarikgilerden
yapilir.

Thale usulleri disinda kalan mal veya hizmet alimlar1 ile yapim isleri igin tedarik¢i segiminde 4734 sayili Kamu
fhale Kanunun hiikiimleri ile birlikte, “PP.4.1.FR.0024-Konsolide Tedarik¢i Degerlendirme Listesi” nde
degerlendirme sonuglar1 olumlu olan tedarik¢iler de dikkate alinir. Bu listede yer alip almadigina bakilmaksizin
diger tedarikc¢ilerden de alim yapilabilir.

4.9. Tedarikci Degerlendirmesi :

(Degisik madde 10.12.2020 2020/297) Birimler tarafindan yapilan mal veya hizmet alimlar ile yapim islerini
yerine getiren tedarikgiler;

a) Uriin/hizmet/yapim kalitesi,
b) Teslim suresi,
c¢) Sozlesme siiresince veya sonrasinda sorunlari ¢6zme kabiliyeti

kriterlerine gore yillik donemler itibariyle degerlendirilir.
Degerlendirme islemi, satin alma birimi/ofisleri tarafindan yapilir.

Satin alma usuliine bakilmaksizin alim yapilan tiim tedarikgiler icin, her bir alim bazinda asagida belirtilen
kriterlere gore yapilan degerlendirme “PP.4.1.FR.0025-Tedarik¢i Degerlendirme Listesi’ne islenir ve yilin son
haftasi icerisinde idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 Satin Alma Birimine resmi yaz ile gonderilir.

Idari ve Mali Isler Daire Baskanhigi Satin Alma Birimi gelen “PP.4.1.FR.0025-Tedarik¢i Degerlendirme
Listeleri”ni konsolide ederek “PP.4.1.FR.0024-Konsolide Tedarik¢i Degerlendirme Listesi”ni olusturur.
Degerlendirmede esik deger 70 puandir. 70 puan altinda kalan tedarikgiler riskli tedarikgiler olarak dikkate
almmalidir. Herhangi bir satin alma birimi tarafindan olumsuz degerlendirilen tedarik¢i bagka bir satin alma
birimi tarafindan olumlu degerlendirilse bile konsolide isleminde puani olumsuz olarak dikkate alinir. Birden
fazla satin alma birimi tarafindan olumlu degerlendirilen tedarikgiler i¢in ise puanlarin aritmetik ortalamasi alinir.
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Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 “PP.4.1.FR.0024-Konsolide Tedarik¢i Degerlendirme Listesi’ni en ge¢ Subat
ay1 sonuna kadar EBY'S iizerinden tiim satin alma birimlerine bildirir.

(Degisik madde 10.12.2020 2020/297) Tedarik¢i Degerlendirme Kriterleri Tablosu

KRITERLER DEGERLENDIRME PUAN
Satm alma kabul edildi 40
Kalite
Ret 0
Zamaninda Teslim 30
Tedarik siiresinden 5 is giiniine kadar gecikme 20
Teslim - Yapim
Saresi o S .
Tedarik siiresinden 5 is giiniinden fazla gecikme 10
Teslim edilmemesi 0
Taahhiit siiresinde sorunu ¢ézer /Sorun ¢ikmamasi 30
Sorunlari ¢6zme [ Taannt stiresinden sonra 1-10 giin arast sorunu
kabiliyeti cozer 15
Sorunu ¢bzmez 0

4.10.Tedarikciye Ait Mulkiyet

Tedarikciye ait Orlinler muayene ve kabul islemi tamamlanana kadar taginir mal yonetmeligi ve sozlesme
hiikiimlerine gore, tedarikgiye ait bilgi ise vergi mahremiyeti ve kisisel verilerin korunmas ile ilgili mevzuat
¢ergevesinde lniversite tarafindan korunur.

5. Ilgili Dokiimanlar

PP.4.1.FR.0001-Dogrudan Temin Kontrol Formu
PP.4.1.FR.0002-Dogrudan Temin Onay Belgesi

PP.4.1.FR.0004 Thale Dosyalar1 inceleme Pusulast

PP.4.1.FR.0005 Ihale Siireci Takip Formu

PP.4.1FR.0006-Mal Alimlar1 Muayene ve Kabul Komisyon Tutanag1
PP4.1.FR.0007-Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi
PP4.1.FR.0008-Siparis Yazis1 (Ise Baglama Talimatr)
PP.4.1.FR.0009 So6zlesme Giinii Belge Kontrol ve Takip Formu
PP.4.1.FR.0010 So6zlesme Sonrasi Takip Formu
PP.4.1.FR.0011-Teklif Dagitim Tutanag:

PP.4.1.FR.0012 Dogrudan Temin Teklif Mektubu
PP.4.1.FR.0013-Teklif Toplama Tutanag:

PP.4.1.FR.0016-Malzeme Talep Formu PP.4.1.FR.0021-Hizmet Talep Formu
PP.4.1.FR.0024-Konsolide Tedarik¢i Degerlendirme Listesi
PP.4.1.FR.0025-Tedarik¢i Degerlendirme Listesi
PP.4.1.FR.0026-Teknik Sartname Degerlendirme Raporu
PP.4.1.FR.0027-Toplu Olarak Satin Alinacak Malzemeler Listesi
PP.4.1.FR.0028-Uygun Bulunmayan Talepler Listesi
PP.4.1.FR.0029-Yaklagik Maliyet Hesap Cetveli
PP.4.1.FR.0030-Uygun Goériis Formu
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PP.4.1.FR.0031- Bilimsel Arastirma Projeleri Satinalma Talep Formu

PP.4.1.FR.0032- Bilimsel Arastirma Projeleri Siparis Formu

PP.4.1.FR.0036- Bilimsel Arastirma Projeleri Muayene ve Kabul Komisyon Tutanagi
PP.4.1.FR.0037- Bilimsel Arastirma Projeleri Teklif Degerlendirme Formu
PP.4.1.PRS.0003 OMU Teknik Sartname Hazirlama Usul ve Esaslari
PP.4.1.ISA.0009-OMU Avans Islemleri Is Akist

PP.4.1.ISA.0010-OMU Kredi Islemleri Is Akist

PP.4.1.ISA.0004-OMU Mal ve Hizmet Alim1 fhale islemleri Is Akis1
PP.4.1.1SA.0005-OMU Yapim Isi ihale Islemleri Is Akisi

PP.4.1.1SA.0004-OMU fIhale Usulii ile Satin Alma Is Akis1

PP.4.1.ISA.0006-OMU 22-a/b/c’ye gore Dogrudan Temin Usulii ile Satin Alma Is Akist
PP.4.1.ISA.0008-OMU 22-d’ye gore Dogrudan Temin Usulii Is Akis1

SUVAM Satin Alma Prosediirii

4734 sayili Kamu fhale Kanunu 4735 sayili Kamu hale Sézlesmeleri Kanunu

4734 Sayili Kamu Thale Kanununun 3 Uncii Maddesinin (E) Bendine Gore Yapilacak Alimlarda Uygulanacak
Usul ve Esaslara iliskin Yonetmelik

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

2005/9913 Karar Sayili On Odeme Usul ve Esaslar1 Hakkinda Ydnetmelik

Muhasebat Genel Miidiirliigii Genel Tebligi (Sira No:55) (On Odeme Usul ve Esaslari)
Yapim isleri Muayene ve Kabul Y&netmeligi

Mal Alimlar1 Denetim Muayene ve Kabul Islemlerine Dair Yénetmelik

Hizmet Alimlar1 Muayene ve Kabul Yonetmeligi

Danigmanlik Hizmet Alimlar1t Muayene ve Kabul Yo6netmeligi

i S

Prosediiriin kabul edildigi Senato Kararinin;
Tarihi Sayisi
30.05.2019 2019/165
Prosediirde degisiklik yapilan Senato Kararinin;
Tarihi Sayisi
10.12.2020 2020/197
28.11.2024 2024/312
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