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Bilindigi tizere; 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu uyarinca {ist
yoneticiler, sorumluluklar1 altindaki kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli sekilde elde
edilmesinden ve kullanimini saglamaktan, kayip ve kotiye kullanimimin onlenmesinden, mali
yénetim ve kontrol sisteminin isleyisinin gdzetilmesinden ve izlenmesinden sorumludurlar. Ust
yoneticiler bu sorumlulugun gereklerini harcama yetkilileri, mali hizmetler birimi ve i¢ denetgiler
aracilifi ile yerine getirirler.

Universitemiz 2020 yil1 biitgesinin etkili, ekonomik ve verimli kullanilabilirligini saglamak
izere agagidaki usul ve esaslar belirlenmistir.

1- Odenekler birim bazinda dagitilmis olup serbest birakma ilke ve oranlari dahilinde iiger
aylik donemlerle serbest birakilacaktir. Harcama yetkilileri, serbest birakilan 6deneklerinin lizerinde
veya Odenek gonderme belgesi ile kendilerine tahsis edilen, 6denek miktarini asan tutarda 6deme
emri diizenlemeyecek ve harcama yapmayacaklardir. Odenek durumu, yetki verilen kullanicilar
tarafindan birimlerce e-biit¢e sisteminden sorgulanabilmektedir. Odenegi bulunmayan higbir is i¢in
taahhiide girisilemeyecektir. Taahhiitlerde birimin o is i¢in ayrilan yillik biitce 6denegi dikkate
aliacak, harcamalar ise serbest 6denek dahilinde gerceklestirilecektir.

2- Harcama birimleri, ihtiyaglarii mali yilin basinda tespit ederek harcama planlarini
Odenekleri ¢ergevesinde yapacaklardir. Gereksiz harcamalardan kaginarak, kullanamayacak
olduklar1 6deneklerini yilsonunu beklemeden iiniversitemizin diger birimlerinin 6denek
ihtiyaclarinin  karsilanabilmesi i¢in Rektorliiglimiize bildireceklerdir. Birimlere tahsis edilen
odenekler; ayrintili finansman programina gore ve serbest birakma oranlarina gore kullanildigindan
IV. ii¢ aylik 6denek diliminin serbest birakildigi 01 Ekim itibar1 ile tim Odenekler serbest
kalmaktadir. Birimlerimizin ihtiyaclarin1 karsilamak iizere planladiklari satin alma islemlerini
Odeneklerin tamaminin serbest birakilmasini miiteakiben yilin son ayma birakmadan yapmalari
gerekmektedir.

3- Harcama yetkilileri, yil i¢inde ihtiya¢ duyulan 6denekler i¢in taleplerini, ilgili biitce
tertiplerinin toplam ddeneklerini asan kismi i¢in yapabilecek, acil ve zorunlu harcama gerektiginde
ilgili tertiplerden ayrintili finansman programi iginde revize talebinde bulunabileceklerdir. Odenek
ve revize taleplerinin hangi amagla istenildigi, mevcut ddeneklerle ihtiyacin kargilanamamasinin
nedenleri, ilave 6denegin verilmesini zorunlu kilan sebepler ve kullanim amacina iliskin maliyeti
olusturan unsurlar gerekceli olarak “Odenek Talep Formu” doldurulmak suretiyle Rektorliige
bildirilecektir. Odenek Talep Formundaki odenek bilgileri e-biitcedeki rakamlar esas alinmak
suretiyle diizenlenecektir. Odenek taleplerine iliskin eklemeler MYS ve e-biitge sistemine
yansidiginda taahhiite girisilebilecek ve harcanabilecek duruma gelecektir.

4- Odenek dagilimlar1 gerekli goriilmesi halinde Rektdr onay: ile degistirilebilecektir.
Yapilan bu degisiklik, ilgili harcama birimlerine (MYS ve e-biitge sistemlerinde) bildirilecektir.

5- a) 4734 sayil1 Kanunun 21°nci maddesinin (f) bendi ve 22’nci maddesinin (d) bendi i¢in
belirlenen 2020 y1l1 parasal limitlerine riayet edilecektir.

b) Harcama birimlerinin; 4734 sayili Kanunun 21/f ve 22/d maddeleri kapsaminda
yapacaklar1 mal ve hizmet alimlari ile yapim isleri i¢in liniversitemiz biit¢esine konulan yillik
toplam Odeneklerin her biri i¢in ayr1 ayr1 %10 oranii asip agsmadiginin kontrol ve takibi Strateji
Gelistirme Daire Baskanlig1(SGDB) tarafindan yapilacaktir.
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¢) Harcama yetkilileri birimlerinin yillik ihtiyaclarini belirleyecek, dogrudan temine konu
olan ihtiyaglarin alimlar1 dncesinde; 4734 sayili Kanunun 62 (1) bendi geregi 6denek takibi i¢in
uygun goriis formunu (s6z konusu formda her bir ihtiyacin dortlii diizeyde tertipleri ayr1 ayr
belirlenecek ve KDV dahil briit gider dikkate alinacaktir) iki ayda bir SGDB’ye gonderilecektir.
Odenek kontrolii uygun goriisii alinmadan satin alma islemi gerceklestirilmeyecektir. Bunun disinda
zaruri alima ihtiya¢ duyuldugunda SGDB'nin bagli oldugu Rektdr Yardimcisindan olur alinacaktir.
Olur alman zaruri alimlar iginde limit kontroliinii saglamak tizere SGDB’den uygun goriis
alinmadan satin alma islemi gergeklestirilmeyecektir. Uygun goriis verilen formlar harcama
birimince ilgili dosyasinda saklanacak olup bir 6rnegi de 6deme emri belgesine eklenecektir. Sayet
ayni uygun goriis formu ile birden fazla 6deme yapilacak ise; ilk 6demeyi takip eden harcamalar i¢in
s0z konusu uygun goriis formu, daha dnce yapilan harcama tutar1 belirtilerek harcama yetkilisi ya da
gerceklestirme gorevlisi tarafindan imzalanacak ve ilgili 6deme emri belgesine eklenecektir.

d) Harcama birimlerince dogrudan temin yoluyla yapilan alimlar takip eden aym onuncu
giiniine kadar Kamu ihale Kurumuna EKAP iizerinden “Dogrudan Temin Kayit Formu”
doldurularak kayit altina alinmasi saglanacaktir.

6- 2020 Yil1 Merkezi Yonetim Biitce Kanununun "Mali Kontrole Iliskin Hiikiimler" baslikl1
8 inci maddesinin 1 inci fikrasinin ¢ bendinde “Ilgili mevzuati uyarinca ders iicreti karsiliginda
gorevlendirilen ve tlizerinde resmi gorevi bulunmayanlara yapilacak 6demeleri, biit¢elerinin (01.4)
ekonomik kodunda yer alan 6denekleri asmayacak sekilde yaparlar ve s6z konusu ekonomik kodu
iceren tertiplere 0denek eklenemez, biitgelerin baska tertiplerinden (bu ekonomik kodu iceren
tertiplerin kendi arasindaki aktarmalar ile 6’ nc1 maddenin ikinci fikrasi kapsaminda yapilan
aktarmalar hari¢) 6denek aktarilamaz ve ddenek iistli harcama yapilamaz...” hilkmii yer almaktadir.
Buna gore;

a) Birimlerimiz, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 31 inci maddesine gore; ders saati
ticreti karsiliginda personel gorevlendirilmesi yapmadan 6nce, odenecek iicretler igin gerekli
Odenegin tespitine esas olmak lizere, gorevlendirilecek personel sayis1 ve tinvani, gorevlendirilecegi
stire, verecegi toplam ders saati, 6denecek briit iicreti, gosterir maliyet hesap cetvelini hazirlayarak
O0denek kontrolii i¢in SGDB' ye gonderecek ve alinan goriis dogrultusunda Rektdrliik oluruna
sunacaklardir.

b) Kismi zamanlhi ¢alistirilacak o6grencilere yapilacak Odemeler igin biitceyle verilen
Odenekler asilmayacak, 6denek ekleme ve aktarma talebinde bulunulmayacaktir.

7- Harcama birimleri, 03.2 (Tiketime Yonelik Mal ve Malzeme Alimlar1) ve 03.5 (Hizmet
Alimlar1) ekonomik kodlarindaki 6deneklerini kullanirken; elektrik-dogalgaz-su-telefon-bilgiye
abonelik ve internet erisimi gibi ge¢ 6denmeleri halinde ek mali yiik getirecek harcamalarina 6ncelik
vereceklerdir. Bu ilkeye uyulmadigi takdirde dogacak kamu zararindan gergeklestirme gorevlileri ve
harcama yetkilileri sorumludur.

8- Tiim birimlerimizin genel kirtasiye ve temizlik giderleri Iidari ve Mali Isler Daire
Bagkanliginca yapilacak ihale kapsaminda karsilanacagindan, buna iliskin O6denek talep
edilmeyecek, ihtiyaclar Idari ve Mali isler Daire Baskanligina bildirilecektir.

9- 2020 Yili Merkezi Yonetim Biitge Kanununun "Mali Kontrole Iliskin Hiikiimler" baslikli
8 inci maddesinin 8 inci fikrasinda “Genel biitge kapsamindaki kamu idareleri ile 6zel biitceli
idareler, gerekli tedbirleri alarak biit¢elerinin “03.3- Yolluk Giderleri”, “03.6- Temsil ve Tanitma
Giderleri”, “03.7- Menkul Mal, Gayrimaddi Hak Alim, Bakim ve Onarim Giderleri” ile “03.8-
Gayrimenkul Mal Bakim ve Onarim Giderleri” ekonomik kodlarini igeren tertiplerine tahsis edilen
O0denegi asmayacak sekilde harcama yaparlar. S6z konusu idarelerce anilan tertiplere biit¢elerinin
diger tertiplerinden aktarilacak 6denek tutarlari ile bu Kanunun 6 nct maddesinin besinci fikrasi
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kapsaminda eklenecek ddenek tutarlar1 toplami bu tertiplerin baslangic ddeneklerinin yilizde
10’unu asamaz. Ancak, ihtiya¢ halinde s6z konusu ekonomik kodlari igeren tertiplerin baslangic
O0deneklerinin yilizde 10’unu asan aktarma ve bu Kanunun 6 nci maddesinin besinci fikrasi
kapsaminda odenek ekleme islemlerini yapmaya Cumhurbagkani yetkilidir. Yiksekogretim
kurumlarinca 6 nci maddenin besinci fikrasma istinaden Ogretim Uyesi Yetistirme Programi
kapsaminda “ 03.3- Yolluk Giderleri” ile “03.7- Menkul Mal, Gayrimaddi Hak Alim, Bakim ve
Onarim Giderleri” ekonomik kodlarini igeren tertiplere yapilacak ekleme islemlerinde bu fikrada yer
alan sinirlamalar uygulanmaz.” hilkkmii yer almaktadir. 03.3 - Yolluk Giderleri, 03.6 - Temsil ve
Agirlama Giderleri, 03.7 - Menkul Mal, Gayri Maddi Hak Alim, Bakim ve Onarim Giderleri, 03.8 -
Gayrimenkul Mal Bakim ve Onarim Giderleri ekonomik kodlarindan yapilacak harcamalara ilgili
hiikiim uyarinca tasarruf tedbirleri getirilmistir. S6z konusu ekonomik kodlar1 igeren tertiplerde
gerekli tedbirler alinarak, azami tasarruf saglanacaktir. Alinan tedbirlere ragmen 6denek ihtiyaci
dogdugunda ise giderin gerekgesi ddenek talebinde ayrintili olarak belirtilecektir.

10- Oz gelir karsilig1 biitceye konulan ddenekler gelir gergeklesmeleri ve serbest birakma
oranlar1 dahilinde kullandirilmaktadir. II. Ogretim, tezsiz yliksek lisans ve uzaktan egitim
kapsaminda &denecek ek derslere iliskin Odenekler Rektorlik Ozel Kalem biitcesi altinda
tertiplenmistir. Birimler gergeklesen gelirlerinden, ayrilmasi gereken paylar1 diiserek 6denek
talebinde bulunacaklardir.

11- Yatirim projelerinin planlanan siirede tamamlanmasi amaciyla birden fazla yili kapsayan
islerde ihaleye ¢ikilabilmesi i¢in, isin siiresine uygun olarak, yillar itibari ile ddenegin bulunmasini
saglamak iizere programlamanin yapilmis olmasi zorunludur. Ihaleye ¢ikabilmek icin
programlamanin ilk yilindaki 6denek proje maliyetinin % 10’undan az olamaz. Harcama
yetkililerince gerekli tedbirlerin alinmasi ve uygulamanin genelge hiikiimleri kapsaminda
yirlitiilmesi hususunda geregini 6nemle rica ederim.
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