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BIRINCI BOLUM
Amag ve Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu Usul ve Esaslarin amaci ve kapsami, Ondokuz Mayis
Universitesine bagl tiim akademik ve idari birimlerin faaliyetlerine yonelik olarak 4734 sayili
Kamu Thale Kanunu ve 4735 sayilh Kamu Ihale Sézlesmeleri Kanunu ile bu Kanunlara
dayanilarak yayimlanan diger mevzuat kapsaminda tedarik edecekleri her tiirlii ihtiyacin
belirli ilke ve yontemler dahilinde yiiriitiilmesi ve bu hizmetlerde standardizasyonun ve
birligin saglanmast amaciyla teknik sartnamelerin ve teknik sartname yerine gegen
dokiimanlarin hazirlanmasi, onaylanmasi, degistirilmesi ve kullanilmasi ile ilgili usul ve
esaslar1 belirlemektir.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu Usul ve Esaslar; 4734 sayih Kamu Ihale Kanunu'nun 12.
maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Usul ve Esaslarda gegen;

a) Sorumlu Birim: fhtiyacinin karsilanabilmesi i¢in talepte bulunan ilgili birimi,

b)Teknik Sartname: Ihtiyaci karsilayan isin/malin veya hizmetin verimlilik ve
fonksiyonelligini saglayacak sekilde teknik ve her tiirli diger 6zelliklerini tereddiide yer
birakmayacak, agik ve anlasilir sekilde kesin hiikiimler ile tarif eden, numune, numune alma,
denetim ve muayene yontemleri, ret ve kabul kriterlerini varsa tirline ait kalite giivencesi ile
ilgili hususlari, kullanim sartlarini, isletme ve bakim 6zelliklerini, ambalajlama, etiketleme,
tasima ve depolama gereksinimlerini, garanti ile ilgili hususlar1 igeren, tedarikte serbest
rekabeti engellemeyecek ve biitiin istekliler i¢in firsat esitligi saglayacak bigimde hazirlanan,
tedarik islemlerine esas ve temel teskil eden teknik dokiimani

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Genel Usul ve Esaslar

Hazirlanacak sartnamede bulunmasi gereken unsurlar

MADDE 4- (1) Bu Usul ve Esaslara gore hazirlanacak sartnamede bulunmasi gereken
unsurlar asagida maddeler halinde belirtilmistir.

a) Universitemiz akademik ve idari birimlerinin faaliyetlerine yonelik ihtiyaglarmin
tedarikinde kullanilacak olan teknik sartnamenin sorumlu birimce hazirlanmasi esastir. Ancak
ithtiyacin 6zelligi nedeni ile sorumlu birimce hazirlanmasinin miimkiin olmadiginin birim
yetkilisi tarafindan onaylanmasi kaydiyla, Universitenin teknik birimlerinin de
hazirlayamadig durumlarda 4 734 sayili Kamu Thale Kanunu hiikiimlerine gére hizmet alimi
yapilarak da teknik sartname hazirlattirilabilir.

b) Teknik sartnamede yer alan teknik kriterler, verimliligi ve fonksiyonelligi
saglamaya yoOnelik olmali, rekabeti engelleyici hususlar igermemeli ve istekliler igin firsat
esitligi saglamalidir.

c) Teknik sartnamede belli bir marka, model, patent, mensei, kaynak veya {iriin
belirtilmemeli ve belirli bir marka veya modele yonelik 6zellik ve tanimlamalara yer
verilmemelidir.

¢) Teknik sartnamede, belli bir marka, model, patent, mensei, kaynak veya firiin
belirtilemez ve belirli bir marka veya modele yonelik 6zellik ve tanimlamalara yer verilemez.
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Ancak, ulusal ve/veya uluslararasi teknik standartlarin bulunmamasi veya teknik 6zelliklerin
belirlenmesinin miimkiin olmamas1 nedeniyle marka veya model belirtilmesinin zorunlu
oldugu hallerde "veya dengi” ifadesine yer verilmelidir.

d) Bir marka ve modele sahip bir ana malzemeye ait yedek parca ve sarf malzemelerin
veya sistemlerin standardizasyonunun korunmasi, gelistirilmesi ve verimliliginin maksimuma
¢ikartilmasi i¢in bu cihazla/sistemle entegre olacak ekipmanin temini i¢in hazirlanan teknik
sartnamede; malzemenin adi, markasi, modeli ve diger teknik bilgilerine gerekgeli bir rapor
hazirlanarak yer verilmelidir.

e) Teknik sartname, ihale konusu isin her tiirli teknik 6zelligini belirtir nitelikte ve
ayrintili hazirlanmalidir. Bu teknik 6zellikler; tereddiide, yanlis anlamaya ve bir istegin digeri
ile ¢elismesine imkan birakmayacak sekilde, basit ve herkes tarafindan anlasilir kelimeler
kullanilarak, karmagsik olmayan ve yorumlamaya gerek gostermeyecek kisa ifadeler veya kisa
climlelerle tanimlanmalidir.

f) Teknik sartnamede birden fazla anlama gelen kelimelerin kullanilmasi halinde, bu
kelimelerin hangi anlamimin teknik sartnamede esas alindiginin agik bir sekilde belirtilmesi
icin bu kelimelerin tanimlarina teknik sartnamede yer verilmelidir.

g) Teknik sartnamede miimkiin oldugunca kisaltma, sembol, harfler ve isaretler
kullanilmamali, kullanilmasi1 gerekiyorsa yanlis anlamalara meydan vermemek igin bu
kisaltma ve semboller ile ifade edilmek istenen kisaltmalarin agik sekli ve varsa Tiirkge
karsilig1 teknik sartnamede ayrica belirtilmelidir.

g) Teknik sartnamede, idari sartname ve sozlesme tasarisinda yer almasi istenilen;
teslimat programi, fiyat dis1 unsurlar, yerli malina iliskin fiyat avantajlari, demonstrasyon,
numune, denetim ve muayene, ambalajlama ve ectiketleme, egitim, nakliye, kurulum, montaj,
garanti sartlari, satis sonrasi servis ve bakim-onarim hizmetleri, yedek parca ve diger
hususlara ayr1 maddeler altinda ayrintili olarak yer verilmelidir.

h) Teknik sartname, mevzuata (uluslararasi anlagmalar, kanun, yonetmelik, tiiziik,
teblig ve ulusal veya uluslararasi standartlar) uygun olarak hazirlanmalidir.

1) Teknik sartnamede, Tiirkiye'de iiretilen {iriinlerin teklif edilmesini engelleyen; Kamu
Thale Mevzuati'na aykir1 olarak, isteklilerin ithal iiriin ya da belirli bir iilkenin malm teklif
etmesine yOnelik diizenlemelerin yapilmamasi ve iriinlere iligkin olarak yabanci
belgelendirme kuruluslar tarafindan diizenlenen ve zorunlu olmayan belgelerin istenmemesi
esastir.

1) Teknik sartnamenin, yerli tiriin kullanimina iliskin mevzuat, tibbi cihaz alimlarina
iliskin mevzuat, enerji verimliligi kriterleri, 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu'nun 63/c
maddesinde belirtilen esaslar (orta ve ileri teknoloji iiriinlerde fiyat avantaji uygulama
zorunlulugu) ve ylriirlikteki diger mevzuat hiikiimleri g6z Oniinde bulundurularak
diizenlenmesi gerekmektedir.

UCUNCU BOLUM
Uygulama Esaslan
MADDE 5- (1) Teknik sartname, sorumlu birim tarafindan bu Usul ve Esaslara uygun
olarak hazirlanir.
(2) Teknik sartnamede, birbirinden bagimsiz her bir istek ve 6zellik ayr1 bir baslik
veya maddede belirtilir.
(3) Teknik sartnamede, alim konusu ihtiyacin miktar1 ayrintili olarak belirtilir.
(4) Teknik sartnamede gerekli goriilmesi halinde, alim konusu ihtiyact daha detayli
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tanitabilmek amaciyla teknik resim, ¢izim, grafik, vb. dokiimanlara yer verilebilir.

(5) Teknik sartnamede istek ve ozellikler belirtilirken; "kolay, rahat, iyi, birinci sinif,
yumusak, sert, egik, dayanikli" gibi soyut ifadelerin kullanilmamasi, teknik istek ve 6zelligin
somut olarak yazilmasi esastir.

(6) Teknik sartnamede sayilar ile ifade edilen teknik kriterlere tolerans verilebilir.
Tolerans; "en az ... ", "en fazla ... ", " ... arasinda", "+ ... ", "en az ... araliginda", "en fazla ...
araliginda" sekillerinden uygun olani secilerek verilir. Sartnamede gegen sayisal 6zelligin
gerektirdigi hassasiyeti saglayacak miktar tespit edilerek verilir. Belirlenecek teknik kriterler
verimliligi ve fonksiyonelligi saglamaya yonelik olur.

(7) Toleranslar asagida belirtilmistir:

a) "En az ... " tolerans sekli: Bu deger ve istii olan degerlerin kabul edilebildigi
durumlarda kullanilir.

b) "En fazla ... " tolerans sekli: Bu deger ve alt1 olan degerlerin kabul edilebilir oldugu
durumlarda kullanilir.

c) " ... arasinda" tolerans sekli: Alt ve iist limit degerler de dahil olmak {izere agirligin
alt ve iist limit degerlerinin arasinda bulunan degerlerden birini karsilamasinin kabul edilebilir
oldugu durumlarda kullanilir.

¢) "+/- ... "tolerans sekli: Eksi tolerans kullanilarak belirlenen alt limit degeri ile art1
tolerans degeri kullanilarak belirlenen iist limit degeri dahil olmak iizere bu degerler arasinda
yer alan degerlerden birini karsilamasinin yeterli oldugu durumlarda kullanilir.

d) "En az ... araliginda" tolerans sekli: Alt ve iist limit degerlerde dahil olmak {izere
araligin alt ve ist limit degerleri araliginda bulunan degerlerin tamamini, ilave olarak bu
aralig1 kapsayacak sekilde disinda bir aralikta olmasi durumunun da kabul edilmesi halinde
kullanilir.

e) "En ¢ok ... araliginda" tolerans sekli: Alt ve iist limit degerlerde dahil olmak {iizere
en ¢ok alt ve iist limit degerleri arasinda kalan degerleri karsilamasi durumunun kabulii
halinde kullanilir.

f) " velveya" tolerans sekli: Her iki segenekten birisini veya her iki segenekte belirtilen
ozellikleri tasimasinin 6n goriildiigii durumlarda kullanilir.

g) "veya" tolerans sekli: Her iki segenekten birisine sahip olabilecegi durumlarda
kullanilir. (8) Teknik sartname, hazirlayan ve sorumlu birim amiri tarafindan her sayfasi
paraflanip imzalanarak onaylanir.

(9)Teknik sartname, onaylandiktan sonra ilgili satin alma birimine {ist yaz1 ekinde
gondertilir.

(10) Onaylanan teknik sartnamenin bir 6rnegi, elektronik ortamda ilgili satin alma
birimine iletilir.

Teknik sartnamede degisiklik yapilmasi

MADDE 6- (1) Teknik sartnamede degisiklik yapilmamasi esastir. Ancak gerekli
goriilmesi halinde gerekcesi belirtilmek suretiyle sorumlu birim tarafindan degisiklik
yapilabilir. Degisiklik yapilmis teknik sartnamenin son hali imzalanarak ilgili satin alma
birimine gonderilir.

DORDUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler
Hiikiim bulunmayan haller
MADDE 7- (1) Bu Usul ve Esaslarda diizenleme bulunmayan haller ile mevzuatta
meydana gelen degisiklikler nedeniyle uygulanmasi miimkiin olmayan madde hiikiimlerinde
yiiriirliikteki mevzuat hiikiimleri gegerlidir.
Sorumluluk
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MADDE 8- (1) Bu Usul ve Esaslarin uygulanmasindan; tedarik edilecek her tiirlii

ihtiyacin karsilanabilmesi i¢in gerekli olan teknik sartname ve teknik sartname yerine gegen
dokiimanlar1 hazirlayan, onaylayan ve kullanan ilgili birimler sorumludur.

Yirirlik

MADDE 9- (1) Bu Usul ve Esaslar Ondokuz Mayis Universitesi Senatosunda kabul

edildigi tarihte ytirtirliige girer.
Yiiriitme

MADDE 10- (1) Bu Usul ve Esaslart Ondokuz May1s Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Usul ve Esaslarin Yiiriirliige Girdigi Universite Senatosu Karariin

Tarihi

Sayisi

31.05.2016

2016/122
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