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1- Misafirhaneden, kurum personeli ve kurumda gegici gorevle gorevlendirilenler
yararlanabilecektir.

2- Konaklama rezervasyonlari bir egitim- 6gretim yili siiresince yapilabilir.

3- Misafirhaneye yapilan konaklama bagvurular1 gorevli personel tarafindan alinir.

4- Misafirhanede konaklayacaklara "Konaklama Formu" doldurtulur. Konaklama Formuna
niifus ciizdan veya pasaport fotokopisi eklenir.

5- Konuklarin konaklama giinii kadar ticreti gorevli personel tarafindan makbuz karsiliginda
tahsil edilir. Aylik konaklamalarda konaklama ficreti ilgili banka hesabina yatirilarak dekontu
gorevli personele teslim edilir. Karsiliginda tahsilat makbuzu kesilir.

6- Yapilan pesin tahsilatlar kasada muhafaza edilir. Tahsilatlarin briit asgari {icret tutarini
asmast durumunda ayni giin, agmamast durumunda ay sonunda ilgili banka hesabina yatirilir.

7- Bir sonraki ayin ilk haftasi i¢inde Oonceki aya iliskin ayrintili gelir tablosu diizenlenerek
kanitlayici belgeleri ile birlikte Baskanliga gonderilir.

8- Misafirhaneden ¢ikis saati en ge¢ 12.00' dir.

9- Cikis yapilan odalar gorevli personel tarafindan derhal temizlenerek hazir hale getirilir.

10- Uzun siireli konaklamalarda oda temizligi haftada bir giin yapilir.
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