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1- Zemin katta bulunan K-23 numarali daire biiro ve depo olarak isletilecektir.

2- Universitemize ulusal ve uluslararasi anlasmalar kapsaminda gegici gérevle gelen
Ogretim elemanlarinin konaklamasi i¢in Bagkanligimiza bagli Sosyal Hizmetler Sube Midiirligi
tarafindan rezervasyonlari yapilir.

3- Konukevi olarak belirlenen daireler konuklara oda veya daire olarak bir egitim 6gretim
yilina kadar tahsis edilir. Bu siire kiginin talebi {izerine degerlendirilerek uzatilabilir.

4- Konaklayacak Ogretim elemanlarmma "Akademik Konukevi Konaklama Formu"
doldurtulur. Konaklama Formuna;

a.Gorevlendirme yazisi

b.Niifus ciizdan veya pasaport fotokopisi eklenir.

5- Konuk ogretim elemanlar1 konaklayacaklar1 giin kadar {icreti pesin olarak
Bagkanligimizin ilgili hesabina yatirir.

6- Rezervasyon tablosuna girisi yapildiktan sonra konaklayacagi daire igindeki tasinir
listesi imzalatilip, daire veya odanin anahtar teslim edilir.

7- Konuklarin kimlik bilgileri Emniyet Miidiirliigliniin ilgili birimine bildirilir.

8- Konukevinden ayrilan 6gretim elemanlarinin konakladigi oda/daire Baskanligimiz
gorevlisi tarafindan kontrol edildikten sonra anahtar1 teslim alinir.

9- Teslim alinan oda/dairenin eksikleri tamamlanir, temizligi yapilir ve yeni tahsis i¢in
hazir bulundurulur.
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