
EBYS TARAMA VEYA EK EKLEME İŞLEMİ YAPILIRKEN DİKKAT EDİLMESİ GEREKEN ÖNEMLİ
NOKTALAR

Elektronik Belge Yönetim Sisteminde eklediğimiz bazı dökümanlar 100-200 mb civarında
olmakta ve bu sistemin yavaşlamasına sebebiyet vermektedir.
EBYS sistemine dışarıdan doküman eklerken;

1. Eğer mevcut ise dökümanı elektronik olarak elde edin (doc, docx gibi), office türü yazılımlarla
farklı kaydet ile pdf e çevirin.

-Bunun için mail yoluyla gelen evrakı masaüstüne kaydedip, EBYS ekler sekmesinden
“bilgisayardan” seçeneğini işaretleyerek kayıt yapabilirsiniz.

2. Eklenecek döküman fiziksel kağıt üzerinde ise ve eklemek için taratılması gerekli ise, tarayıcı
yazının görüntü kalitesine göre en fazla 100, 200, 300 dpi çözünürlüklerinden biri seçilmeli. (Tek renkli
belgeler için 100 dpi çoğu zaman yeterlidir.)

-Bu çözünürlük değerlerinin arttırılması dosya boyutlarının artmasına bundan dolayı da sistemin
ağırlaşmasına sebep olmaktadır. Lütfen bu konuda hassasiyet gösterelim.

Not: Tarayıcı ve tarama yazılımı ayarları için bilgi işlemden destek alınabilir.

EBYS hakkında görüş ve önerilerinizi Yardım Masası Talep üzerinden iletebilirsiniz.


